Kozbeszerzési szabalyzat

A kozbeszerzésekrol sz016 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdés alapjan
mint Balatonakarattya K6zség Onkormanyzata ajanlatkér6 torvényes képviselje (polgarmester) az
alabbi kozbeszerzési szabalyzatot fogadom el és 1éptetem hatalyba.

I. Altalanos rendelkezések

1. A kozbeszerzési szabalyzat (a tovadbbiakban Szabalyzat) szabalyozési targyai [targyi hatdly a Kbt.
27. § (1) bekezdés alapjan]:

o Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatasanak, belsdé ellendrzésének
feleldsségi rendje.

e Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
feleldsségi kore.

o Az ajanlatkér6 képviseletében az eljaras soran hozott dontésekért felelés személy(ek), vagy
testiilet.

o Az ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasainak dokumentélési rendje.

2. A Szabalyzat a Kbt. és az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XIL
19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Rendelet) alapjan késziilt.

3. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnokség altal
lizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer. Az ajanlatkérd kézbeszerzési eljarasait — a Rendeletben
meghatarozott kivételekkel - az EKR-ben bonyolitja le.

4. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben
vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié — a Rendeletben meghatarozott
kivételekkel - elektronikus Gton, az EKR-ben torténik.

5. Az elektronikus tton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni

o azeljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozd nyilatkozatokra,

e aszerzddés megkotésére és

e a szerzOdés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljaras, iratbetekintési
kérelem és az azzal 0sszefliggd irasbeli kommunikacio, valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti
tajékoztatas kivételével — a szerzodés megkotését kovetd kommunikaciora,

e a Rendelet 2. § (4)-(6) bekezdésében meghatarozott esetekben.

6. Az ajanlatkér6 az EKR-ben végrehajtott eljarasi cselekményeirdl tajékoztatdo e-mailt kiildhet az
érintett gazdasagi szereplOk részére azzal, hogy a kommunikaciénak ez a modja nem helyettesitheti,
vagy valthatja ki a kdzbeszerzési eljaras EKR-ben torténd lebonyolitasat.

I1. Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellenérzésének
felelosségi rendje [a kozbeszerzési eljarasi cselekmények]

1. A kozbeszerzési eljaras el6készitése a Rendelet 2. § (3) bekezdésének megfelelden részben az EKR-
en kiviil, részben az EKR-ben torténik.

[a kozbeszerzési eljaras elokészitése és a bizottsag]
2. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok

elkészitése, az ajanlatok értékelése €s biralata, valamint a Kbt. 27. § (3) és (4) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatasa érdekében legalabb haromtagu bizottsagot koteles felallitani, amely a



kozbeszerzési eljaras meginditasaig elokészitd, a kozbeszerzési eljaras meginditasat kdvetden
lebonyolitd, az ajanlatok benyujtasat kovetéen biralobizottsagként miikodik. A Bizottsag egy tagja a
kozbeszerzés targya szerint szakértelemmel (a tovabbiakban Szakmai Bizottsagi Tag), a bizottsag
tovabbi egy tagja pénziigyi szakértelemmel (a tovabbiakban Pénziligyi Bizottsagi Tag), illetve a
bizottsag egy tagja jogi és kdzbeszerzesi szakértelemmel rendelkezik (a tovabbiakban Kozbeszerzési
¢s Jogi Bizottsagi Tag).

3. A Bizottsagi Tagok kizarolag természetes személyek lehetnek. A Pénziigyi Bizottsagi Tag, illetve a
Szakmai Bizottsagi Tagok koziil legalabb egy személy az ajanlatkérével munkaviszonyban (vagy
munkaviszony jellegli egyéb, kozalkalmazotti, kozszolgalati jogviszonyban) allo személy. Az
ajanlatkérd barmely bizottsagi tagsagi feladat ellatdsdra — a fenti szabalyok figyelembevételével —
megbizhat kiilsé, az ajanlatkérdvel egyéb szerzddéses viszonyban allé személyt, igy kiilondsen a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara, vagy — az erre iranyulo jogszabalyi kotelezettség esetén — felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi feladatok ellatasara.

4. Az ajanlatkérd torvényes képviseldje (polgarmester) jeldli ki a Bizottsag tagjait, akik a Kbt. 25. §-
aban foglalt kizar6 e¢s Osszeférhetetlenseégi okokrdl nyilatkozatot tesznek. A Kijelols ¢és
Osszeférhetetlenségi Nyilatkozat az EKR eljaras elokészitod részébe feltoltésre keriil.

5. Az EKR-en kiviil torténik a kdzbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasa a Kbt. 28. § (2)
bekezdés a-g) pontjaiban meghatarozott modszerek alapjan. A becsiilt érték alapjan kertil
meghatarozasra a kdzbeszerzési eljarasi rezsim €s az eljaras fajtija (adott esetben tipusa). A becsiilt
érték meghatarozasahoz kapcsolodik (a kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzodésben
meghatarozott ellenérték teljesitéséhez sziikséges) kozbeszerzési fedezet biztositasa. A kdzbeszerzési
eljaras becsiilt értékének meghatarozasarol un. Becsiilt Erték Meghatarozasa dokumentum késziil,
amely feltoltésre keriil az ajanlatkérd kozbeszerzési dokumentumokat tartalmazd elektronikus
tarhelyére.

[a kozbeszerzési eljaras meginditasa és az EKR jogosultsagok]

6. A kozbeszerzési eljaras meginditasa az Eljarast Meginditd Alapdokumentum elkészitésével
kezdodik. Az Eljarast Meginditd Alapdokumentum a kdzbeszerzési eljards EKR-ben rogzitett eljarast
megindito felhivasa (illetve az ahhoz kapcsolédd dokumentacid), amelyet valamennyi Bizottsagi Tag
alairasat kdvetden - a képviselo-testiileti jovahagyast kovetden - az ajanlatkérd torvényes képviseldje
(polgarmester) ir ala. A torvényes képviseld alairasa az eljards megindithatosagat jelenti. Az Eljarast
Meginditdé Alapdokumentum az EKR eljaras elokészitd részébe feltoltésre keriil.

7. A kozbeszerzési eljaras elokészitését kdvetden az eljaras lebonyolitasa az EKR-ben torténik. A
Rendelet 6. § (11) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az EKR jogosultsagok gyakorlasanak
szabalyai a Kozbeszerzési Szabalyzatban keriilnek meghatarozasra.

8. Az EKR-ben torténd szervezeti regisztraciora és a tovabbi jogosultsagok kiosztasara a beszerzési és
kozbeszerzési teriiletért felelés vezetd jogosult (superuser), jogosultak (szervezet szintii jogosultsag).
Az EKR kezelésére és abban miiveletek elvégzésére - a superuser altal kiosztott jogosultsagi
szinteknek megfelelden - igy kiilonosen adatok bevitelére, kozbeszerzési eljarasokkal Osszefliggd
cselekmények rogzitésére, szerzOdések adatainak rogzitésére, hirdetmények feladasara, és egyéb a
Kbt. és egyéb kozbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott miveletek elvégzésére a szervezeti
felhasznalo (kizarolag a Bizottsag Tagja), valamint a kiilsé meghatalmazott felhasznalok (pl. felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok, aki szintén a Bizottsag Tagja), (a tovabbiakban:
felhasznalok, userek) jogosultak (eljaras szintli jogosultsdg). A kiils6 felhasznalokkal
(meghatalmazottakkal) az EKR hasznalatanak tovabbi részletszabalyait a megbizasi szerzodésben kell
rogziteni.

9. A bizottsagi tagsagbol és az EKR felhasznaldi jogosultsagbol eredd hatas- és feleldsségi korok
egymastél nem kiiloniilnek el. Ez egyfel6l azt jelenti, hogy az EKR-ben csak olyan eljarasi



cselekmény teheté meg, csak olyan dokumentum toltheté fel és kizarolag olyan nyilatkozat tehetd,
amely a felhasznal6 bizottsagi tagsagabdl ered, annak és a Bizottsag miikodésének megfelel. Masfeldl
azt jelenti, hogy a felhasznalok jogosultsagaik gyakorlasa soran a torvényes képviseld (polgarmester)
¢s/vagy a Bizottsag jogkorébe tartozo tigyekben csak a dontés meghozatalat kdvetden és az abban
foglaltaknak megfeleléen jarhatnak el.

[az EKR dokumentumok]

10. A kozbeszerzési eljaras meginditasa az eljarast meginditod felhivas kozzétételével, vagy kozvetlen
megkiildésével kezdddik. A kozbeszerzési eljaras akkor indithatdo meg, ha a kozbeszerzési
dokumentaci6é (miszaki leiras, vagy feladatspecifikacid, a megkdtésre keriilé szerzddéstervezet és
adott esetben a kapcsolédd kozbeszerzési dokumentumok, igy kiillondsen az arazatlan koltségvetési
kiiras, engedélyes és kiviteli tervek) az ajanlatkéré rendelkezésére allnak. Az EKR-ben az
ajanlatkéronek a kozbeszerzési dokumentumok kozott elektronikus trlapként kell létrehoznia a
felolvasolap mint4jat, amelyet az ajanlattevd az elektronikus trlap formajaban koételes az ajanlat
részeként kitolteni. A dokumentumok rendelkezésre allasa és EKR-be valo feltoltése az EKR-ben
eljarasi szintii szerepkorrel rendelkez6 személy kotelezettsége és feleldssége.

11. Az ajanlatkérd kizarolag az EKR-ben kdtelezden szerepld iratmintékat (sablonokat) hasznalja, az
eljaras soran minden irat egyedileg, adott kdzbeszerzés altal megkovetelt tartalmi és formai
kovetelményeknek megfeleléen késziil. Ahol a Kbt. vagy annak felhatalmazasa alapjan megalkotott
jogszabaly alapjan az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljaras soran valamely dokumentum benyujtasat irja
elé, a dokumentum benyujthaté az EKR-ben kitoltott elektronikus firlap alkalmazasaval, vagy —
amennyiben az adott dokumentumra elektronikus trlap nem all rendelkezésre — a papiralapt
dokumentum egyszeru elektronikus masolata formajaban. Az ajanlatkérd a Kbt. 47. § (2) bekezdésétol
eltéréen azt irhatja eld, hogy az olyan nyilatkozat, amely kozvetleniil valamely kovetelés
érvényesitésének alapjaul szolgal (kiillondsen garanciavallalo nyilatkozat vagy kezességvallalasrol
sz016 nyilatkozat), elektronikus okiratként feleljen meg a polgari perrendtartasrol szolo torvény
szerinti teljes bizonyito erejii maganokirat kovetelményeinek.

12. Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a kozbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képez6 dokumentumok informatikai jellemzdire
vonatkozd kovetelményeknek, de az ajanlatkérd szamara olvashato, illetve megjelenithetd, az
ajanlatkéré — ha azt nem tartja sziikségesnek — nem koteles hianypoétlasra felhivni az ajanlattevot, és
ugy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az eldirt kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat
részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget az eldirt informatikai kdvetelményeknek és az
ajanlatkéré szamara nem olvashato, illetve jelenithetd meg, ez nem tekinthetd formai hianyossagnak,
azt ugy kell kezelni, mintha az ajanlattevé az érintett dokumentumot nem nytjtotta volna be és a Kbt.
hianypotlasra vonatkozé szabalyaira figyelemmel kell eljarni.

13. Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum eleget tesz a kdzbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képez6 dokumentumok informatikai jellemzoire
vonatkozé kovetelményeknek, de az egyéb okbol nem olvashato, illetve nem jelenithetd meg, az
ajanlattevét fel kell hivni az ajanlat olvashatosagahoz és megjelenithetdségéhez sziikséges szoftver
megnevezésére. Az ajanlatkéré — ha a kdzbeszerzési dokumentumokban eltéréen nem rendelkezik —
csupan altalanosan hozzaférhetd, ingyenes vagy szabad szoftvert koteles igénybe venni az ajanlatok
olvasasahoz és megjelenithet6ségéhez az ajanlattevé el6bbi nyilatkozata alapjan. Amennyiben a
dokumentum tartalma ezt kdvetden sem hatarozhaté meg, azt ugy kell kezelni, mintha az ajanlattevé
az érintett dokumentumot nem nyujtotta volna be ¢és a Kbt. hidnypoétlasra vonatkozo szabalyaira
figyelemmel kell eljarni. Az EKR dokumentumokra vonatkozd egyéb rendelkezéseket a Rendelet
tartalmazza.

[a kozbeszerzési eljaras ajanlattétételi szakasza)]



14. A kozbeszerzési eljarasban a hatarnapokat és hataridoket gy kell megallapitani, hogy az
megfeleljen a Kbt. rendelkezéseinek és a hatarnapra, vagy hataridére kitlizott eljarasi cselekményen a
Bizottsag valamennyi Tagja meg tudjon jelenni. A kozbeszerzési eljaras cselekményeken valamennyi
Bizottsagi Tagnak kotelez6 jelen lennie, ide nem értve az ajanlatok bontasat, amelyet az EKR hajt
végre. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasi cselekmény végrehajtasa nem igényli valamennyi
Bizottsagi Tag jelenlétét, vagy kozremiikodését, akkor az eljarasi cselekményrél valamennyi
Bizottsagi Tagot e-mailen értesiteni kell. Egyéb esetekben az eljarasi cselekményrdl jegyzékonyvet,
felhivast, tajékoztatot, vagy emlékeztetot kell késziteni, amelyet az EKR megfeleld részébe kell
feltolteni.

15. A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi szakaszaban beérkezett kiegészitd tajékoztatas iranti igényeket
(kérdéseket) a targy szerint illetékes Bizottsagi Tag valaszolja meg és tovabbitja a Kiegészitd
Tajékoztatast az eljarasi szintli jogosultsaggal rendelkezd személy részére az EKR-ben valod rogzités
celjabol. Ezt a rendelkezést megfelel6en alkalmazni kell az ajanlattételi szakaszban érkezett Elozetes
Vitarendezési Kérelemre is. Amennyiben az adott kdzbeszerzési eljarasban helyszini szemlére kertil
sor, akkor azt a Szakmai Bizottsagi Tag bonyolitja le. A helyszini szemlérdl e-mailben emlékeztet6t
készit, amely tartalmazza a fontosabb eljarasi cselekményeket €s az ajanlattevéi kérdéseket. Ezt
megkiildi az eljarasi szintli jogosultsaggal rendelkezé személy részére, aki azt az EKR-ben megkiildi
az ajanlattevok részére, illetve a kérdéseket a kiegészitd tajékoztatas fenti szabalyai szerint
megvalaszolja.

[a kdzbeszerzési eljaras biralati és értékelési szakasza]

16. Az ajanlatok EKR-ben torténé bontasat kovetden (az EKR altal generalt Bontasi Jegyzokonyv
kikiildése utan) az EKR eljarasi szintii jogosultsaggal rendelkezé személy, vagy a Kozbeszerzési és
Jogi Bizottsagi Tag intézkedik az ajanlatok EKR-bOI torténd letoltése és a Bizottsagi Tagok részére
torténd megkiildése irant. A beérkezett ajanlatokat a Szakmai Bizottsagi Tag tartalmilag értékeli és
javaslatot tesz a hianypotlasra. A beérkezett ajanlatokat a Kozbeszerzési és Jogi Bizottsagi Tag — a
Kbt-ben meghatarozott formai szempontok szerint — biralja és javaslatot tesz a hianypotlasra, vagy az
armagyarazatra torténo felhivasra. Mindkét eljarasi cselekmény eredményét irasban rogziteni kell és e-
mailen tajékoztatni kell a Bizottsagi Tagokat.

17. A hianypotlasi felhivas és adott esetben a targyalasi meghivo kikiildésére az EKR-ben keriil sor. A
targyalasi jegyzokonyv megkiildésére, a hianypdtlasok, armagyarazatok benyljtasara és a
targyalasokat kovetd végsod ajanlatok megtételére az EKR-ben keriil sor. Amennyiben tobb szakaszos
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara keriil sor, akkor a részvételi szakaszra a szabalyzatnak az
ajanlattételi szakaszra vonatkozo szabalyait kell megfeleléen alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy
ajanlat helyett részvételi jelentkezést kell érteni.

18. A hianypoétlasok, armagyarazatok, végso ajanlatok beérkezését és bontasat kdvetéen a Bizottsag
ismételten megvizsgalja az ajanlatok érvényességét és a Kbt. szabalyai szerint elvégzi az értékelést.
Az értékelés alapjan javaslatot tesz az Eljarast Lezar6 Dontésre iranyuldan. A biralat, az értékelés
eljarasi cselekményeirdl, valamint az Eljarast Lezaré Dontési Javaslatrol jegyzokonyvet kell felvenni.
A jegyzOkonyvet az ajanlatkérd torvényes képviseldje (polgarmester) — a bizottsagi javaslatnak
megfeleléen, vagy attol eltérden, az ajanlatkéré képviselO-testiiletének dontését kovetden -
zaradékolja, amely az Eljarast Lezaré Dontés. A zaradékolt jegyzokonyv az EKR-be feltoltésre kertil
az eljarasi szintii jogosultsaggal rendelkezd személy altal.

19. A kozbeszerzési eljards - a zaradékolt jegyzokonyv alapjan — a nyertes és a masodik helyezett
ajanlattevé — Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti — felszolitasaval zarul, amely a jogi kizard okokkal és az
alkalmassagi feltételekkel kapcsolatos igazolasok és dokumentumok benytjtasara iranyul. A
felszolitast az eljarasi szintli jogosultsagokkal rendelkezd EKR felhasznald kiildi ki, illetve a
benyujtott igazolasokat és dokumentumokat 6 értékeli.



20. Az alkalmassagi kovetelményeknek megfelelés és a kizaro okok fenn nem allasa igazolasanak
korében nem kérheté a gazdasagi szerepltdl olyan igazolas benyujtasa, amelyet ugyanazon
ajanlatkérd részére a gazdasagi szerepl6 korabbi kbézbeszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus
uton mar benyujtott. Ebben az esetben a gazdasagi szereplé nyilatkozik arrol, hogy mely korabbi
eljarasban benyujtott igazolast kéri figyelembe venni a biralat soran. Az ajanlatkérd attol fliggetlentil
vizsgalja meg, hogy a korabban benyujtott igazolas megfelel-e az adott kdzbeszerzési eljarasban
benyujtandé igazolasra iranyado tartalmi kovetelményeknek, hogy a korabbi igazolas adott esetben
megjeldli, hogy azt mely kdzbeszerzési eljarasban valo felhasznalas céljara allitottak ki.

[az 0sszegezés Kikiildése és a szerzodéskotés)

21. Az eljaras eredményérdl szold Osszegezés az EKR-ben keriil kikiildésre az eljarasi szintil
jogosultsagokkal rendelkez6 EKR felhasznalo altal. Az Osszegezés az Eljarast Lezaré Dontésnek
megfelelden tartalmazza az eljaras eredményét.

22. Elozetes Vitarendezési és Jogorvoslati Kérelem hidnydban a szerzddéskotési moratdrium lejartat
kdvetden a nyertes ajanlattevovel, illetve annak visszalépése esetén a masodik helyezett ajanlattevével
szerz6dés megkotésére kerlil sor. A szerz6dést az eldzetesen kiadott szerzddés tervezetnek
megfelelden, illetve a targyalason elfogadott szerzddési feltételek és miiszaki tartalom modositas
szerint, a nyertes ajanlat tartalmaval dsszhangban kell megkotni.

23. A Jogi és Kozbeszerzési Bizottsagi Tag késziti el a szerzodést, amelyet a beszerzési ¢€s
kozbeszerzési terliletért felelds vezetd un. Szerzodés Kisérd Lappal kiild meg az ajanlatkérd torvényes
képviseldjének (polgarmesternek). A Szerzédés Kisérd Lapot a beszerzési és kdzbeszerzési vezetd, a
Pénziigyi, a Szakmai, a Jogi és Kozbeszerzési Bizottsagi Tag aldirasaval latja el. A nyertes, vagy
masodik helyezett ajanlattevonek ezt kovet6en keriil — alairas céljabol — megkiildésre a szerzodés.

24. Az ajanlatkér6é a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetdségek tamogatasa
keretében miilkddtetett nyilvanos elektronikus szerzodéstarban koteles kozzétenni. Az eljaras
eredményérdl szolo tajékoztatd hirdetményt az eljarasi szintli jogosultsaggal rendelkezd személy az
EKR-ben kiildi meg kozzétételre a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztdségének.

I11. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felel6sségi kore [felelosségi és hataskori rendelkezések]

1. Az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személynek a Bizottsagi Tagok
mindsiilnek, akik a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladataikat az ajanlatkéré szervezeti
egységeivel, illetve azok vezetdivel egylittmiikodve latjak el. A Bizottsagi Tagok a kozbeszerzési
eljarasban végrehajtott eljarasi cselekményekkel kapcsolatos feladataikat onalloan latjak el, ezért a
felelosséget Onalldan viselik, illetve a koOzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos
nyilatkozatokat 6nalloan, de az ajanlatkérd szervezet képviseletében teszik meg.

2. A Bizottsagi Tagok oOnalldéan jogosultak a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos eljarasi
cselekmények gyakorlasara az alabbi korlatozasokkal és kivételekkel:

- Nem jogosultak az eljarast meginditd és az eljarast lezard eredményre irdnyuld dontés
meghozatalara.

- Nem jogosultak a Bizottsagi Tagok kijeldlésére, azok visszahivasara, veliikk szemben a Kbt.
25. §-a szerinti Gsszeférhetetlenség megallapitasara.

- A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogaikat az ajanlatkérd illetékes és hataskorrel
rendelkezé szervezeti egysége (illetve annak vezetdje) egyetértésével gyakorolhatjak az



ajanlatkéré szervezeti ¢és mikodési szabalyzatara, valamint egyéb belsé szabalyzataira
tekintettel.

- A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogok gyakorlasa soran a Bizottsagi Tag koteles az
ajanlatkérd belsé kommunikécios rendszerén, vagy az elektronikus kapcsolattartas mas atjan
megfeleléen dokumentalni az ajanlatkérd illetékes ¢és hataskorrel rendelkezé szervezeti
egysége vezetdjének adott eljarasi cselekményhez kapcsolédd egyetértését, vagy
jovéhagyasat.

- A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kapcsolatos bizottsagi dontéseket egyhangilag
hozzak meg, ide nem értve azokat a kérdéseket, ahol a bizottsagi tag adott kérdéshez
sziikséges szakértelme hianyzik (amelyet a bizottsagi jegyzokonyvben nyilatkozattal jelez).

3. A Pénziigyi Bizottsagi Tag feladat- és hataskore (felelossége):

- Az Eljarast Meginditd6 Alapdokumentum aldirasaval tanusitja, hogy a kozbeszerzési eljaras
alapjan kotend6 szerzodés teljesitéséhez sziikséges fedezet mértékében és esedékességében
rendelkezésre all, illetve az ehhez sziikséges egyeztetést az ajanlatkérd gazdasagi és pénziigyi
feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységével lefolytatta és azt dokumentalta.

- Intézkedik a kozbeszerzési eljarasban a hirdetmény ellendrzési, rendszerhasznalati és egyéb
dijak pénziigyi teljesitése érdekében.

- Valaszt ad a Bizottsagi Tag kompetenciajaba tartozo kiegészito tajékoztatas iranti igényekre
¢s Elozetes Vitarendezési Kérelemre.

- Az Eljarast Lezaré Dontési Javaslat alairasaval tanusitja, hogy a nyertes (adott esetben
masodik helyezett) ajanlattevd teljesiti gazdasagi és pénziigyi alkalmassagi feltételeket, a
nyertes ajanlattevd nem esik a pénziigyi (kiilondsen pénzmosasi) és addzasi kizard okok
hatalya ala, illetve a kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerzédés teljesitéséhez sziikséges
fedezet mértékében és esedékességében rendelkezésre all, illetve az ehhez sziikséges
egyeztetést az ajanlatkérd gazdasagi és pénziigyi feladatok ellatasaért felel6s szervezeti
egységével lefolytatta és azt dokumentalta.

- A Szerz6dés Kisérd Lap aldirasaval tanusitja, hogy a szerzddés pénziigyi feltételei a
kozbeszerzési ajanlat, illetve a kdzbeszerzési el6készitd dokumentumok szerinti fedezet
alapjan keriiltek rogzitésre, a fedezet mértékében és esedékességében az ajanlatkérd
rendelkezésére all, illetve az ehhez sziikséges egyeztetést az ajanlatkéré gazdasagi és pénziigyi
feladatok ellatasaért felelos szervezeti egységével lefolytatta és azt dokumentalta.

4. A Szakmai Bizottsagi Tag feladat- és hataskore (felel0ssége):

- Az Eljarast Megindit6 Alapdokumentum alairasaval tantsitja, hogy a kozbeszerzési eljaras
becsiilt értéke meghatarozasat a Kbt. 28. § (2) bekezdés a-g) pontjaiban meghatarozott
moddszerek alapjan elvégezte és azt dokumentalta.

- Az Eljarast Meginditd6 Alapdokumentum alairasaval tantsitja, hogy a beszerzés targyanak
meghatarozasa szakszer(i, célszerli és Osszhangban all az ajanlatkérének a beszerzés
megvalositasara szolgdlod belsé dontéseivel, vagy a tdmogatd szervezet altal meghatarozott
célokkal (indikatorokkal), illetve az ehhez sziikséges egyeztetést az ajanlatkér6 beszerzéssel
érintett szakmai feladatok ellatasaért felelés szervezeti egységével lefolytatta és azt
dokumentalta.

- Az Eljarast Meginditd Alapdokumentum aldirasaval tanusitja, hogy az ajanlattevOknek a
szerzOdés teljesitésére valo alkalmassaganak vizsgalatara iranyuld feltételek meghatarozasa



szakszerlien és célszerlien tortént, az ajanlatok értékelésére meghatarozott szempontok
hatékonyan szolgéaljdk a legkedvezdbb ajanlat kivalasztasat, egyebekben a felhivas és
kozbeszerzési dokumentacio feltételei alkalmasak a beszerzéssel megvaldsitani kivant célok
elérésére.

- A kozbeszerzési miiszaki leirast, vagy feladatspecifikaciot elkésziti, tovabba adott esetben
szolgaltatja az egyéb kozbeszerzési dokumentumokat, igy kiilonosen az 4razatlan
koltségvetési kiirast, az engedélyes és kiviteli terveket, illetve mindazokat a dokumentumokat,
amely alapjan a kozbeszerzés célszerli, hatékony €s szakszerli lebonyolitdsa végrehajthato.

- Valaszt ad a Bizottsdgi Tag kompetenciajaba tartozo kiegészitd tdjékoztatas iranti igényekre
¢és Eldzetes Vitarendezési Kérelemre.

- A beérkezett ajanlatokat értékeli és javaslatot tesz a hidnypotlasra.

- Az Eljarast Lezar6 Dontési Javaslat alairasaval tanusitja, hogy a nyertes (adott esetben
masodik helyezett) ajanlattevo teljesiti miiszaki és szakmai alkalmassagi feltételeket, a nyertes
ajanlattevd ajanlata nem szenved szakmai-tartalmi érvénytelenségi oktol, illetve az értékelés
soran olyan ajanlat keriil kivalasztasra, amelyek hatékonyan szolgaljak a beszerzés szakszert,
célszerli megvalositasat és a megkotésre keriild szerzodés dsszhangban all az ajanlatkéronek a
beszerzés megvalositasara szolgald belsé dontéseivel, vagy a tamogatd szervezet altal
meghatarozott célokkal (indikatorokkal) , illetve az ehhez sziikséges egyeztetést az ajanlatkér
beszerzéssel érintett szakmai feladatok ellatasaért felelds szervezeti egységével lefolytatta és
azt dokumentalta.

5. A Kozbeszerzési és Jogi Bizottsagi Tag (bevondsa esetén a felelds akkreditdlt kdzbeszerzési
szaktanacsado — tovabbiakban faksz) feladat- és hataskore (feleldssége):

- Az Eljarast Meginditd6 Alapdokumentum aldirasaval tanusitja, hogy a kozbeszerzési eljaras
becsiilt értéke meghatarozasa alapjan a kdzbeszerzési eljarasi rezsim, az eljarasi tipus és fajta
megvalasztasa jogszeriien tortént.

- Az Eljarast Meginditd Alapdokumentum alairasaval tanusitja, hogy a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése, feltételeinek meghatarozasa, a kozbeszerzési
dokumentumok tartalma jogszert, illetve az elokészités folyamata megfelel a kdzbeszerzési
szabalyzatnak.

- Az Eljarast Meginditd Alapdokumentum alairasaval tanusitja, hogy a kdzbeszerzési eljaras
alapjan kotendé szerzOdés (szerz6dés tervezet) megfelel a Kbt-nek és a kapcsolodd
jogszabalyoknak, illetve a kozbeszerzési dokumentumok alkalmasak az EKR-ben
végrehajtando faksz ellenjegyzésre.

- A koOzbeszerzési eljaras alapjan kotendd Szerzddés Tervezetét elkésziti €s ellenjegyzésével
latja el, amellyel tanuGsitja a szerzédéses feltételek jogszeriiségét és alkalmassagat a
kozbeszerzéssel elérni kivant célok hatékony és szakszerli megvalositasat.

- A hirdetménnyel induld kozbeszerzési eljarasokban a hirdetményt feladja a Kdzbeszerzési
Ertesitonek és intézi az ezzel kapcsolatos hianypotlasok teljesitését.

- Valaszt ad a Bizottsagi Tag kompetenciajaba tartozo kiegészito tajékoztatas iranti igényekre
¢és Elozetes Vitarendezési Kérelemre.

- Intézkedik az ajanlatok EKR-bOl torténd letdltése és a Bizottsagi Tagok részére torténd
megkiildése irant.



- A beérkezett ajanlatokat a Kozbeszerzési és Jogi Bizottsagi Tag — a Kbt-ben meghatarozott
formai szempontok szerint — biralja és javaslatot tesz a hianypoétlasra.

- Az Eljarast Lezaré Dontési Javaslat alairasaval tantsitja, hogy a nyertes (adott esetben
masodik helyezett) ajanlattevd nem esik a jogi kizaré okok hatalya ald, az ajdnlat nem szenved
jogi és kozbeszerzési érvénytelenségi oktol, a kozbeszerzési eljaras a Kbt-nek és a kapcsolodo
jogszabalyoknak megfelelden jogszerlien keriilt lebonyolitasra, tovabba a nyertes ajanlattevo
kivalasztdsa Osszhangban all a Kbt-nek a kdzpénzek hatékony felhasznaldsara vonatkozo
alapelvével. A jegyzOkonyvet — mint eljardsi szintii jogosultsdggal rendelkezd személy —
feltolti az EKR-be.

6. A beszerzési és kozbeszerzési teriiletért felelds vezetd:

- Az ajanlatkér6 belso szervezeti egységeinek kdzbeszerzési igényeit regisztralja, nyilvantartja,
illetve az ajanlatkérd térvényes képviseldjének (polgarmesternek) utasitisara a kdzbeszerzés
megvalositasaval kapcsolatos el6készitd cselekményeket elvégzi, igy kiilonosen felhivja a
Bizottsag Tagjait az elokészité cselekmények elvégzésére, az EKR-ben kiosztja az eljaras
szintl jogosultsagokat.

- A beszerzési és kozbeszerzési teriiletért felelos vezetdnek a kdzbeszerzések végrehajtasaval
Osszefiiggésben a Bizottsagi Tagok tekintetében kdzvetlen utasitasi és iranyitasi jogkore van,
amelyet az ajanlatkérével munkaviszonyban 4ll6 Bizottsagi Tagok esetében azzal a
korlatozassal gyakorol, hogy a Bizottsaig Tag kozvetlen iranyitasara jogosult vezetét az
utasitas kiadasarol tajékoztatja. Az ajanlatkérével egyéb munkavégzésre iranyuld szerzédéses
kapcsolatban 1év0 Bizottsagi Tag esetében az utasitasi €s iranyitasi jogkor korlatozas nélkiil
érvényestil.

- A beszerzési és kdzbeszerzési teriiletért felelds vezetd az utasitasok kiadasat irasban végzi el
(elektronikus levélben adja ki), illetve annak masolati cimzésével tajékoztatja a Bizottsagi Tag
kozvetlen munkahelyi felettesét.

- Elokésziti a Bizottsagi Tagok kijelolésére és Osszeférhetetlenségére vonatkozo nyilatkozatokat
¢s azokat az ajanlatkéro torvényes képviseldjével (polgarmesterrel) jovahagyatja.

- Az Eljarast Megindité Alapdokumentum aldirasaval igazolja, hogy a kozbeszerzési eljaras
el6készitése a szabalyzat és a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen megtortént, a kdzbeszerzés
szakszeriien, hatékonyan és célszerlien szolgalja az ajanlatkéré gazdasagi érdekeit, a
kdzpénzek hatékony, cél- és jogszerl felhasznalasat, illetve dsszhangban all az ajanlatkéronek
a beszerzés megvalositdsara szolgald belsé dontéseivel, vagy a tamogatd szervezet altal
meghatarozott célokkal (indikatorokkal).

- Az Eljarast Lezar6 Dontési Javaslat alairasaval tanusitja, hogy a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasa a szabalyzat és a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden megtortént, a nyertes (adott
esetben masodik helyezett) ajanlattevé kivalasztasaval a kozbeszerzés szakszeriien,
hatékonyan ¢és célszerlien szolgalja az ajanlatkérd gazdasagi érdekeit, a kdzpénzek hatékony,
cél- és jogszeri felhaszndlasat, illetve Osszhangban all az ajanlatkéronek a beszerzés
megvaldsitasara szolgalo bels6 dontéseivel, vagy a tdmogatd szervezet altal meghatarozott
célokkal (indikatorokkal).

7. Az ajanlatkéré torvényes képviseldjének (polgarmesternek) feladat- és hataskore (felelossége):

- A Bizottsag Tagjainak kijeldlése, adott esetben a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenség
megallapitasa.



Az ajanlatkérd képviselO-testiiletének dontését kdvetden, illetve annak felhatalmazasa alapjan
az Eljarast Meginditd Alapdokumentum aldirdsdval a kozbeszerzési eljaras meginditasanak
engedélyezése, amennyiben a koOzbeszerzési eljaras alapdokumentuma szakszeriien,
hatékonyan és célszerlien szolgalja az ajanlatkéré gazdasagi érdekeit, a kozpénzek hatékony,
cél- és jogszerti felhasznalasat, illetve Osszhangban all az ajanlatkérének a beszerzés
megvaldsitasara szolgalo belsé dontéseivel, vagy a tdmogatd szervezet altal meghatarozott
célokkal (indikatorokkal).

Az ajanlatkérd képviseld-testiiletének dontését kdvetden, illetve annak felhatalmazasa alapjan
az Eljarast Lezaro Dontés meghozatala, amennyiben a birdld Bizottsag altal tett dontési
javaslat szakszertien, hatékonyan és célszerlien szolgalja az ajanlatkérd gazdaséagi érdekeit, a
koézpénzek hatékony, cél- és jogszerli felhaszndlésat, illetve dsszhangban all az ajanlatkéronek
a beszerzés megvalositasara szolgald belsé dontéseivel, vagy a tamogatd szervezet altal
meghatarozott célokkal (indikatorokkal).

IV. Az ajanlatkéro képviseletében az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy(ek), vagy

testilet.

1. Az Eljarast Lezar6 Dontés Meghozatalara Iranyuld Javaslatot a Bizottsag teszi meg, amelyet
egyhangulag hoz meg, szavazast nem tart. A Bizottsagi Tag abban az esetben mentesiil a dontési
javaslattal kapcsolatos felel6sség alol, ha a targyhoz kapcsolodd kompetencidja nyilvanvaldan
hianyzik és e koriilmény a bizottsagi jegyzokonyvben az rdgzitésre kertil.

2. Az Eljarast Lezar6 Dontés Meghozatalara az ajanlatkéré képviselo-testiilete jogosult, amely az
ajanlatkérd torvényes képvisel6jét (polgarmestert) felhatalmazza az Eljarast Lezard Dontési Javaslat
zaradékolasara. Az eljarast lezard dontés a bizottsagi jegyzokonyv zaradékanak alairasaval torténik
meg, amelyet az eljarasi szintli jogosultsaggal rendelkez6 személy feltdlt az EKR-be.

V. Az ajanlatkér6 kdzbeszerzési eljarasainak dokumentalasi rendje

Az ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasainak dokumentumait €s az azokra vonatkozo kdzbeszerzési
szabalyzatban 1év0 rendelkezéseket az alabbi tablazat tartalmazza. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési
eljarasban - az EKR-ben hasznalt sablonokon kiviil - iratmintakat nem alkalmaz.

koézbeszerzési dokumentum megnevezése

szabalyozds helye a
szabalyzatban

kozbeszerzési

Kijels1d és Osszeférhetetlenségi Nyilatkozat

1. fejezet 4. pont

Eljarast Megindité Alapdokumentum

I1. fejezet 6. pont

Becsiilt Erték Meghatarozasa

1. fejezet 5. pont

Eljarast Megindit6 Felhivas / Hirdetmény

Il. fejezet 2., 6., 10. pont

Miszaki Leiras (Feladatspecifikacio)

1. fejezet 10., 22. pont

Egyéb Kozbeszerzési Dokumentumok

I11. fejezet 4. pont

Szerz6dés Tervezete

Il. fejezet 10., 22. pont

Kiegészitd Tajékoztatas

1. fejezet 15. pont

Helyszini Szemlérél Emlékeztetd

Il. fejezet 14. pont

Ajanlatok Bontasi Jegyzokonyve

1. fejezet 16. pont

Ajanlat / Részvételi Jelentkezés

Il. fejezet 17. pont

Hianypotlasi / Armagyarazat Felhivas

Il. fejezet 16-18. pont

Targyalasi Jegyzokonyv

Il. fejezet 17. pont

Eldzetes Vitarendezési Kérelem

Il. fejezet 15., 22. pont

Eljarast Lezaré Dontési Javaslat

1. fejezet 18. pont

Eljarast Lezard Dontés (Zaradék)

Il. fejezet 18., 19. pont

Jogorvoslati Kérelem

Il. fejezet 15., 22. pont




Szerzddés

Il. fejezet 22-24. pont

Szerzédés Kisérd Lap

Il. fejezet 23. pont

Eljaras Eredményérdl szol6 Tajékoztatdé Hirdetmény

Il. fejezet 24. pont




