Balatonkenese Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
18/2005.(V.31.) rendelete

a helyi kozmiivelodésrol

Balatonkenese Nagykozség Onkorméanyzatinak Képviseld-testillete a kdzmiivelddési
intézmény- ¢és tevékenységrendszerének védelme, a civil szervezddések feladatvallaldsa a
kozmiivelddésben, a kozmiivelddés finanszirozdsi rendszerének szabalyozasa, a
kozmiivel6dés feltételeinek biztositasa érdekében - a helyi sajatossagok figyelembevételével -
a helyi onkormanyzatokrol sz6ld 1990. évi LXV. tv. 16.§ (1) bekezdésében, valamint a
kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl szolo 1997. évi CXL. térvény (tovabbiakban: Tv.) 77. §-dban kapott
felhatalmazas alapjan a helyi kdzmiivel6désrél a kovetkezd rendeletet alkotja:

1.§.

(1)  Balatonkenese Nagykdzség Onkormdnyzata e rendeletével is kiemelt feladatinak
tekinti a telepiilés teriiletén miikddo civil szervezetek, egyesiiletek tevékenységének
tamogatasat.

A civil szervezetek szdmos teriileten kapcsolodnak az Onkorményzat kdzmiivelddési
tevékenységéhez: helyi miivel6dési szokdsok gondozasa, gazdagitdsa, egyetemes
kultara értékeinek megismertetése, az tinnepek kultirdjanak gondozésa, ismeretszerzo,
amatdr, alkoto, miivel6dd kozosségek korében, kulturdk kozotti kapcsolatok kiépitése
korében.

A kozmiivelddési feladatok ellatisa érdekében az Onkormanyzat létrehozta
intézményrendszerét, tamogatja ennek mitkodését.

Intézményrendszerében helyet és lehetdséget biztosit a kozmiivelddési események
lebonyolitasédhoz illetéleg helyet biztosit mas szervezetek programjainak.

(2) Balatonkenese  Nagykozség Onkormanyzata  (tovabbiakban:  Onkorményzat)
kinyilvanitja, hogy a kozmiivelddéshez valdé jog gyakorlasat kozérdeknek, a
kozmiivelddési tevékenységek tamogatasat kozcélnak tartja. A kdzmiivelédést olyan
értékhordozo kozosségi tevékenységnek tekinti, amely a lakossag életmindségét
javithatja, ezért fontosnak tartja az Onkormanyzati feladatvallalast ¢és azok
megvalositasdban részt vevd intézmények €s szervezetek tamogatdsat.

(3) Az Onkorméanyzat feladatanak tekinti az intézményi feltételek biztositasat, a szakmai
tevékenység ¢és szolgaltatas tekintetében eltérd intézmények megfelelé szintl
mitkodtetését. Gondoskodik a kozmiivelddési feladatok ellatdsdhoz sziikséges
szinterek, intézményi hattér és infrastruktura feltételeinek megteremtésérél, a mar
meglévo intézményi hattér felajitasarol, fejlesztésérol.

A rendelet hatalya
2.8.
A rendelet hatdlya kiterjed Balatonkenese Nagykozség kozigazgatdsi teriiletén a

kézmiivelddési tevékenységet végzd szervezetekre és a kozmiivelddésben résztvevd
valamennyi természetes €s jogi személyre.
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A rendelet célja

3.§.

A rendelet megalkotasaval a képviseld-testiilet célja a kozdsségi miivelddés
Osztonzése, tamogatasa. A helyi tarsadalom miivelddési és kulturdlis igényeinek
figyelembevételével - a helyi hagyomanyok, lehetdségek és sajatossagok alapjan -
egységes alapelvek szerint hatdrozza meg az altala tamogatott kozmiivelddési
tevékenységek korét, azok elldtdsanak modjat és feltételeit, a szakmai és a
finanszirozasi alapelveket, tovabba, hogy jogszabélyi keretet teremtsen a kozdsségi
miivel6déshez méltd, esztétikus kornyezet és infrastruktira biztositdsahoz a
nagykozség hagyomdnyainak apolasahoz, a helyi tarsadalom kiemelked6 kozdsségei,
személyiségei szerepének ndveléséhez, a helyi értékek védelmének erdsitéséhez, a
helyi kulturalis nyilvanossag és tajékoztatas fejlesztéséhez.

A kozmiivelodési feladatok ellatasanak alapelvei és formai
4.3.
A nagykozség minden polgaranak és kozosségének joga, hogy

a.) Megismerje a kulturdlis orokség javait €s ezek jelentdségét a torténelem
alakulasaban.

b.) Igénybe vegye az Onkorményzati fenntartasi kozmiivelddési intézmények
nyujtotta, valamint a kozmiivelddési megallapodasokban  szerepld
szolgaltatasokat.

c.) Gyarapitsa miiveltségét, készségét, kozosségi, mivelddési céljainak
megvaldsitdsa érdekében az Onkorményzat kozmiivelddési partnereitdl
szinteret, szakmai, szervezeti és tartalmi segitséget kapjon.

Az Onkormanyzat létrehozta és miikodteti a Kozmiivelddési Intézmény és Konyvtar

intézményét, részben onalldan gazdalkodo koltségvetési szervként.

Egylittmiik6dd partnerintézmények: Tajhdz (mizeumi-, helytorténeti feladatellatas)
Konyvtari ellatas
Tourinform Iroda (turisztikai-, informacios
szolgéltatas)

A helyi kdzmiivelédési feladatok ellatdsaban, az Onkormdnyzat a civil kozdsségek,
szervezetek, a maganszemélyek, valamint a kulturalis tevékenységet is végzo
gazdasagi vallalkozok kozremiikddését is igénybe veszi.

Az Onkormanyzat a Kulturalis, Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Bizottsag és a
Kozmiivelddési Intézmény ¢és Konyvtar segitségével gondoskodik a nagykodzség
kozmiivelodési feladatainak koordinalasarol.

Az Onkormanyzat a Kdzmiivelddési Intézmény és Konyvtar utjan is tdjékoztatja a
nagykozség lakoit a kozmiivelddési lehetdségekrol. A megfeleld tdjékoztatas
érdekében biztositja annak feltételeit, hogy
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a.) A kozmivelddési programokat ismertesse a helyi sajtd és az elektronikus
média.

b.) Az onkormanyzati fenntartasu intézmények a programjaikat plakatokon, sajat
intézményi €s Onkorményzati hirdetd tablakon és szordlapokon is tegyék
kozz¢, és miisorflizeteiket jutassak el a lakossaghoz.

Az onkormanyzat altal ellatandé helyi kozmiivelodési feladatok

5.8.

Balatonkenese Nagykozség Onkormdnyzata az alabbi kozmiivelddés korébe tartozod
feladatokat latja el:

Kotelez6 kozmuivelddési feladatok:

a.) Iskolarendszeren kiviili Ontevékeny, Onképzd, szakképzd tanfolyamok,
¢letmindséget ¢és ¢életesélyt javitd tanuldsi, felndttoktatasi lehetdségek
megteremtése.

b.) A telepiilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomanyainak
feltarasa, megismertetése, a helyi mivelddési szokdsok gondozésa,
gazdagitasa.

c.) Az egyetemes, a nemzeti, a nemzetiségi €¢s mas kisebbségi kultira érté¢keinek
megismertetése, a megértés, a befogadas eldsegitése, az linnepek kultirajanak
gondozasa.

d.) Az ismeretszerz0, az amatdr alkotd, miivel6dd kozosségek tevékenységének
tamogatasa.

e.) A helyi tarsadalom  kapcsolatrendszerének,  kozosségi  életének,
érdekérvényesitésének segitése.

f) A kiilonb6zd kulturdk kozotti kapcesolatok kiépitésének és fenntartdsanak
segitése.

g.) A szabadidd kulturalis célu eltoltéséhez a feltételek biztositasa.

h.) Egyéb miivelddést segitd lehetdségek biztositasa.

Az Onkormanyzat timogatja tovabba

a.) A nagykodzség szellemi vonzerejének, a civil tarsadalom kulturdlis
onszervezodo tevékenységének erdsitését.
Ko6zosségi akcioikhoz biztositja a targyi feltételeket.

b.) A nagykozség tehetséges ¢és kiemelkedd személyiségeinek értékteremtd
tevékenységét.
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Az idOskoru népesség kozmiivelddési lehetdségeit, kozosségi életét.

A gyermekek ¢és fiatalok miivelddését, miivészeti tevékenységét és kozosségi
¢letét.

Az ifjasagi és a gyermekkoruak érdekérvényesitési, Onigazgatasi, miivelddési
kezdeményezéseit segiti, miikodésiikhoz a helyszint biztositja és e téren
kapcsolatot tart a kozoktatasi intézményekkel.

A lokalpatriotizmust, a helyi kulturalis értékek védelmét.

Helyet biztosit az amatdr alkotd kozosségek tevékenységéhez. Szakmai és
anyagi segitséget nyUjt az amatdr miivészi csoportok részére. Kiallitasi
lehetdséget biztosit a kiemelkedd tehetségl helyi alkotok részére. Segitséget
nyUjt az 6nképzo tevékenységet segitd palyazatokon valo részvételhez.

A humén és kdzhasznt informaciods szolgaltatasokat.

Tajékoztatast biztosit a telepiilés és a térség kornyezeti, miiemléki és kulturalis
nevezetességeirdl, programjairdl, rendezvényeirol.

A helyi informacidk cseréje utjan sztonzi a helyi értékeket védo és gazdagitd
Osszefogasokat. A kulturdlis élet eseményeir6l dokumentumokat gytijt, 6rzi
illetve kozismertté teszi azokat.

A nemzeti €s helyi linnepek, évfordulok programjainak megszervezése.

Az Onkorményzat tajékoztatasi, egyiittmiikodési, miivelddési alkalmakat alakit
ki a testvérvarosok kulturalis intézményeivel, egyesiileteivel. Kapcsolatokat
¢épit ki a hatdron tuli magyarsag miivelddési kozosségeivel. Egylittmiikodik a
kozmiivelddési és a helyi miivészi élet mecénasaival.

Az Onkormanyzat kiemelt prioritist biztosit az (1) és (2) bekezdésben felsorolt

feladatok koziil:

a.) a meglévo intézményrendszer fenntartasanak, illetve tovabbfejlesztésének
b.) hagyomanydrzésnek, hagyomanyapoldsnak

c.) a térségi szerepvallalas erdsitésének

Helyi kozmiivelodési feladatok ellatasanak szervezeti keretei

6..

Balatonkenese Nagykozség Onkormanyzata kdzmiivelddési feladatait

kozmiivelddési intézmények fenntartasaval
kozmiivelddési feladatokat ellatd szervezetek tAmogatasaval latja el.

Az Onkorményzat kdézmiivelddési feladatait a Kézmiivelédési Intézmény és Konyvtar
keretén beliil latja el, az Alapitd okiratban és Szervezeti és Muikodési Szabalyzatban
foglaltak szerint.(Az Alapit6 okirat a Rendelet 1. szamu, az Intézmény Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata a Rendelet 2. sz. mellékletét képezi.)
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A kozmiivelddési tevékenység ellatdsaban részt vevd egyéb Onkormanyzati
fenntartast intézmények:
- Pilinszky Jénos Altalanos Iskola
- Kippkopp Ovoda és Bolcséde
- Balatonkenese Nagykozség Onkormanyzat Falugondnoksaga.
A helyi kozmiivel6dés szakemberigénye
7.8.
A kozmivelddési feladatok ellatasat az Onkormanyzat altal mikddtetett
intézményekben a mindenkori jogszabdlyoknak megfeleld képzettségli vezetdk és
szakmunkatarsak alkalmazasaval kell megoldani.
A kozmiivelodési feladatellatas formai
8.§.
Az Onkorméanyzat kdzmiivelddési feladatainak ellatasaban egyiitt kivan miikddni:
a.) kulturélis intézményével és annak partner intézményeivel
b.) a nagykozség oktatési intézményeivel
c.) a helyben miik6dd, kozmiivelddési célu tarsadalmi szervezetekkel
d.) a helyben miik6dé kulturélis tevékenységet is végzd tarsasagokkal
e.) a kozmiivelodési feladatokat is ellato civil szervezetekkel
f) az egyhazakkal

g.) kozmiivel6dési feladatvégzést vallaldo maganszemélyekkel

h.) a hasonlé szakfeladatot ellatdé orszdgos, regionalis, térségi intézményekkel,
civil szervezetekkel

A kozmiivelodés finanszirozasa
9.8.
Az Onkorméanyzat a kotelezd kozmiivelédési feladatai megvalositasahoz sziikséges

Osszeget a Kozmiivel6dési Intézmény és Konyvtar éves koltségvetésében biztositja.

A kultara és kézmiivelddés céljara beadott palyazatokhoz a sajat erd biztositdsdhoz az
Onkormanyzat segitséget nyujt egyedi dontések alapjan.



€)

(4)

(1)

2)

€)

(4)

Az Onkormanyzat az éves koltségvetés Osszeallitdsakor a civil szervezetek részére
tdmogatasi Osszeget kiilonit el. A tadmogatdshoz palydzat utjdn juthat az a civil
szervezet, amely célkitlizéseiben a Rendelet 5.§-dban szerepld valamely
kézmiivelodési feladatot vallal at.

A kdzmiivelddési célu rendezvények médidban valo megjelenéséhez az Onkorményzat
lehetdségeihez mérten tAmogatast biztosit.

A kozmiivelodés helyi képviselete
10.§.

A kozmiivelédés helyi, lakossagi képviselete érdekében legfeljebb haroméves
id6tartamra Kozmiivelddési Tanacs (tovabbiakban:Tandcs) alakithato.

A Tanacsot azok a kozmiivelodési célu tarsadalmi szervezetek hozhatjak létre,
amelyeknek bejegyzett székhelye az adott telepiilés, és amelyeknek legfelsobb
szerve irasos hatarozatban jelzi ez iranya szandékat.

/Tv. 83.§ (1) bek./

A Tanacs megalakitasat célzo hatarozatokat a telepiilés Jegyzdjéhez kell benyujtani,
aki azokat a helyben szokasos modon kihirdeti.

A Tanacs
a./ véleményt nyilvanithat, illetdleg javaslatot tehet a telepiilés kozmiivelodési
tevékenységével kapcsolatos valamennyi kérdésben

b./ az onkormanyzat altal kozmiivelodési célra biztositott pénziigyi tamogatas
felhasznalasat és a vagyoni eszkozok célszerii hasznalatat a vonatkozo
dontések, illetve az éves onkormanyzati koltségvetési tervezet és a
zarszamadas alapjan figyelemmel Kkiséri, véleményezi

c./ elosegiti a Kiilonb6z6 kozmiivelodési szervezetek egyiittmiikodését.
/Tv. 83.§ (8) bek./

A kozmiivel6dési szakmai tanacsadas és szolgaltatas
11.§.
Az Onkormanyzat és intézményei tdmaszkodni kivannak a feladatellatds soran a

megyei Onkormanyzat és egyéb kozmiivelddési szervezetek altal biztositott szakmai
tanacsadasra és szolgaltatasra.



A kozmiivelodési tevékenység iranyitasa és ellenorzése
12.8.
Az Onkorményzat kdzmiivelddési feladataival kapcsolatos fenntartoi feliigyeleti,
kapcsolattartasi ¢s mas jogkoroket a Képviseld-testiilet, illetve atruhdzott hataskorben
a Képviselo-testiilet Kulturalis, Oktatasi €s Idegenforgalmi Bizottsaga gyakorolja.
Hatalybalépés
13.§.
(1) E rendelet 2005. junius 15. napjan 1ép hatdlyba, e rendelet hatalybalépésével
egyidejiileg Balatonkenese Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének

8/2004.(IV.1.) rendelete hatalyat veszti.

Balatonkenese 2005. majus 26.

Kiirthy Lajos Beke Tamas
polgarmester jegyz0



Ko6zmiivelddési Intézmény és Konyvtar
Balatonkenese, Tancsics M. u. 22-24.
Tel.: 06-88-594-500

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
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1.1.

1.2.

2.

2.1.

A Kozmiivelédési Intézmény és Konyvtar feladata, jogallasa
A Kozmiivelodési Intézmény és Konyvtar alapitasa
A Kozmiivelddési Intézmény és Konyvtar a telepiilés kozmiivel6dési, konyvtari,
muzealis ¢és turisztikai informacios feladatait ellatd intézmény.
Alapitoja: Balatonkenese Nagykdzség Onkormanyzata
Alapitas éve: 2000.
Alapito hatarozat szdma:255/2000. (XII.14.) 6h.sz.

Az Intézmény jogallasa

A Kozmiivelddési Intézmény és Konyvtar 6nalld szakmaisagu, részben 6nalld

koltségvetési szerv.

Fenntartoja és feliigyeleti szerve: Balatonkenese Nagykozség Onkormanyzata
Miikodési teriilete: Balatonkenese és Balatonakarattya

2.2. Az Intézmény fenntartdsi ¢s mikodési kiadésait allami €s onkormanyzati koltségvetési
tamogatasbol és sajat bevételeibdl fedezi.
3. Az Intézmény adatai
3.1. Az Intézmény neve: Koézmiivelddési Intézmény és Konyvtar
3.2. Az Intézmény székhelye: Balatonkenese, Tancsics M. u. 24.
3.3. Az intézmény egységei: Faluhaz (Balatonkenese, Tancsics M. u. 24.)
Konyvtar (Balatonkenese, Tancsics M. u. 22.)
Klubkonyvtar (Balatonakarattya, Iskola u.7.)
Téajhaz (Balatonkenese, Kossuth u. )
Tourinform iroda (Balatonkenese, Tancsics M. u. 24.)
3.4. Az intézmény korbélyegzdjének szovege: Kozmiivelddési Intézmény és Konyvtar
Balatonkenese
3.5. Az intézmény hivatalos bélyegzéje:
4. Az intézmény feladatai

Feladatkore osszhangban van a helyi kozmiivelodési rendeletben foglaltakkal:

Kotelezoen ellatando feladatok:

a.) iskolarendszeren kiviili 6ntevékeny, onképzo, szakképzo tanfolyamok, felnottképzés
helyzsinének biztositasa, mentalis kulturat, onismeretet fejleszto alkalmak
szervezése

b.) a telepiilés kornyezeti, szellemi, miivészi értékeinek, hagyomanyainak feltarasa,
megismertetése, a helyi miivelodési szokdasok gondozadsa, gazdagitasa

c.) az vinnepek kulturajanak gondozdsa, a nemzeti és helyi iinnepek, évfordulok
prgramjainak megszervezése

d.) az ismeretszerzo , az amator alkoto, miivelodo kozosségi tevékenységének
tamogatdsa



4.1.

e.) a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének,
eérdekérvényesitésének segitése

f.) a kiilonbozo kulturak kozotti kapcsolatok kiépitésének és fenntartasanak segitése

g.) a szabadido eltéltéséhez a feltételek biztositasa

h.) egyéeb miivelédest segito lehetoségek biztositasa

Helyi kozmiivel6dési tevékenység:

Iskolarendszeren kiviili 6ntevékeny, onképzd, szakképzd tanfolyamok, felndttképzési
lehetdségek, népfdiskolak helyszinének biztositasa, mentalis kulturat, dnismeretet
fejlesztd alkalmak szervezése

A Kozmiivelddési Intézmény és Konyvtar szervez ilyen programokat, illetéleg helyet
biztosit mas szervezet programjainak.

helyi miivel6dési szokasok gondozasa, gazdagitasa

A Kozmiivelddési Intézmény és Konyvtar kozremiikodik abban, hogy a telepiilés
kozosségi kulturalis értékei kdzismertté valjanak, er6sddjon a helyi tudat, a
lokalpatriotizmus.

A helyi informéciok cseréje Gitjan 6sztonzi a helyi értékeket védo és gazdagitod
Osszefogasokat, segiti a civil szervezeteket.

A kulturalis élet eseményeirdl dokumentumokat gytijt, 6rzi, illetve kdzismertté teszi
azokat.

Feladata a telepiilési hagyomanyok apolasa, hagyomanyodrzé kozosségek
mukodésének segitése.

Az egyetemes kulttra értékeinek megismertetése, az iinnepek tevékenységének
segitése

Az ismeretterjesztd, az amator alkotd, miikedveld kozosségek tevékenységének
segitése

a helyi tarsadalom kapcsolatrendszerének, kozosségi életének, érdekérvényesitésének
segitése

a kultarak kozotti kapesolatok kiépitésének és fenntartasanak segitése

a szabadido6 kulturalis célu eltoltéséhez a feltételek biztositasa

egy¢b informacids és miivelddési lehetdségek biztositasa

Nyilvanos konyvtari tevékenység

Nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa feln6tt és gyermekrészleggel
Alaptevékenységen tal kozmiivelddési tevékenységet is folytat.
Nyilvéanos internet hozzaférést biztosit

Muzeilis tevékenység:

Helytorténeti gylijtemény gondozasa

Helytorténeti kiadvanyok tamogatasa és megorzése

Helytorténeti kutatdsok tdmogatasa, 6sztonzése

Koztéri szobrok, emléktablak megovasa
Kozmiivelddési tevékenység folytatasa

Turisztikai és kdzmiivel6dési informacids szolgaltatas

10
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- A telepiilés idegenforgalmi hely jellegére alapozva erre specializalédott szervezeti
egység keretében turisztikai informécios szolgaltatas nytjtasarol gondoskodik

- tdjékoztatast biztosit a telepiilés és a térség kornyezeti, miiemléki és kulturalis
nevezetességeirdl, programjairél, rendezvényeirol.

Az intézmény szervezete és miikodése
Az intézmény szervezete

Az intézmény egységeinek részletes rendjét a melléklet tartalmazza.
Az intézmény szervezeti egységei:

Faluhaz Balatonkenese, Tancsics M. u. 24.
Konyvtar Balatonkenese, Téancsics M. u. 22.
Ko6z0sségi haz Balatonakarattya, Iskola u. 7.
Tajhaz Balatonkenese, Kossuth u. 6.
Tourinform iroda Balatonkenese, Tancsics M. u. 24.

Az intézmény vezetdje az igazgato

Az igazgato feladata:

Az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje

Az igazgaté munkdjat a hatalyos jogszabalyi keretek kozott 6nallo és egyszemélyi
felelosséggel végzi.

A legfontosabb feladatai:

egy személyben képviseli az intézményt

az iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek szakmai feliigyelete

kapcsolatot tart az alapité és felligyeleti szervvel valamint a tarsszervezetekkel

az intézmény miikodésének biztositasa

az intézmény szakmai, informécios rendszerének kialakitasa

az intézményi tervek idobeni kidolgozasa

az intézményi anyagi és human eréforrdsainak hatékony felhasznaldsa és gyarapitasa
belsd informacidaramlas, a munkatarsak tajékoztatdsanak megszervezése €s
miitkodésben tartasa

felelOs az intézmény takarékos gazdalkodasaért, a pénzgazdalkodas rendjéért, a szerv
szakszeriimiikodéséért

Az igazgato hataskore:

az Onkormdanyzat altal jovahagyott koltségvetés keretein beliil kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi joggal rendelkezik, tartos tavolléte esetén dont a helyettesitd személyrol
gyakorolja a munkaltatoi jogokat valamennyi dolgozdja felett

az intézmény miikodésére vonatkozo elvi dontések meghozatala

Onkormanyzati beszamolok, eléterjesztések megtétele, elkészitése

hataroz munkaeré foglalkoztatasrol, atcsoportositasrol

felelds a pénzgazdalkodas rendjéért, a takarékos gazdalkodasért

javaslatot tesz a feliigyeleti szervnek a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
feliilvizsgalatarol

hataroz jutalmazasokrol, és fegyelmi feleldsségre vonasrol

Az intézményi dolgozok munkakori leirasat elkésziti.

Az intézmény dolgozoinak feladatai
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7.1. Az intézmény dolgozdi munkdjukat egyéni munkakori leirds alapjan végzik. A
feladatokat az évi munkaterv tartalmazza, melynek végrehajtasat az éves beszamolok
rogzitik.

7.2. Az intézmény valamennyi munkavallal6ja koteles a munkakorébe tartozé feladatokat
legjobb tudésa szerint megvalodsitani, felettesének utasitasait a meghatarozott médon
¢s helyen, a kell6 idében és mddon betartani.

7.3. A dolgozé felelés minden olyan feladat végrehajtasaért, amelyre hataskore, illetosége
a munkakori leirdsa, illetve vezetdje utasitasa kiterjed.

7.4. Mind a vezetO, mind a beosztott kotelesek a munka- és feladatkoroket érintd
jogszabalyokat, eldirasokat és utasitasokat, tovabba az intézmény belsd szabdlyait
megismerni, ezeket munkajuk soran alkalmazni.

7.5. A munkavallalo kotelessége:

- az eldirt helyen és id6ben munkaképes allapotban megjelenni, munkaideje alatt a
munkaltatd rendelkezésére allni.

- munkdjat az elvarhato szakértelemmel és gondossaggal végezni

- munkatarsaival egyiittmiikddni

- munkdja sordn tudomadsara jutott intézményi titkot megdrizni

- arészére kijelolt képzéseken, tovabbképzéseken részt venni

7.6. Az intézményi egységek vezetdi a hozzajuk tartozo intézményrészek feleldsei
- kapcsolatot tartanak az intézmény vezetdjével, valamint a tarsszervezetekkel
- feladatuk: az intézményrészek miitkodésének biztositasa
- az intézmény szakmai, informacios rendszerének kialakitasa
- atevékenységiikre vonatkoz6 intézményi tervek idébeni kidolgozasa
- felelések az intézményrész takarékos gazdalkodasaért, a pénzgazdalkodas rendjéért, a
szerv szakszerli miikodéséért

7.7.A kézmuvelddési tevékenyég szakmai feliigyeleti szerve a szakbizottsag, Balatonkenese
Nagykozség Onkorméanyzatinak Kulturalis-, Sport-, és Idegenforgalmi Bizottsaga.

III. A belsé irdnyitas eszkozei, kapcsolattartas

8. Az igazgato vezeti €s iranyitja az intézményt, gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
Kinevezése Balatonkenese Nagykozség KépviselOtestiiletének hataskorébe tartozik.
Kinevezése 5 évre szol.

Képviseleti jogok

8.1. Az intézményt az igazgat6 képviseli minden olyan ligyben, ami az intézményt érinti.
Esetenként képviselettel megbizhatja valamely munkatérsat.

8.1.1. Az igazgato tavollétében az altala megbizott személy jogosult az igazgato

képviseletében eljarni.

8.2.  Kiadvanyozasi jogok

8.2.1. Cégszerl alairassal kell ellatni minden olyan iratot, amelyet jogszabaly ir eld.

8.2.2. Az intézmény egészét érintd levelezés, okmanyok, dokumentumok aléirdsa az
igazgat6 kizarolagos jogkore.

8.2.3. Téavollétében az altala megbizott a ,,h” betii alkalmazaséaval irhat ala.

8.2.4. Barmely kimend levél egy példanyat iktatni kell.
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8.3.  Belso iranyitas

8.3.1. Azigazgato évente kezdddden sorszdmozott utasitas, hatdrozat, feljegyzés, szabalyzat
utjan rendelkezik a rendeltetésszerli tevékenységrol, a vezetés, irdnyitas, miikodés, a
gazdalkodas szabalyozasat érinté fontosabb kérdésekrdl, iddszerti teendokrol.

8.4.  Munkaltatéi jogok gyakorlasa

8.4.1. A munkaltatoi jogok gyakorlasat a Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXXIII. Torvényben és modositasaiban foglaltak hatarozzak meg.

9. Az intézmény fobb szervezeti kapcsolatai

9.1.1. Az intézmény egylittmiikddik a telepiilésen miikddé intézményekkel, civil
szervezetekkel és egyhazakkal. Az egyiittmiikddés érinti a szakmai jellegli
tevékenységeket, illetve az igénybe vett helyiségek hasznalatara vonatkozo
megallapodasokat.

9.1.2. Az intézmény egyiittmiikddik megyei szakagi intézményekkel és orszagos szakmai
szervezetekkel.

10. Az intézmény szervezeti forumai

Az intézmény tevékenységét éves munkaterv €s koltségvetés alapjan végzi. A
munkatervet az igazgatd javaslata alapjan a Balatonkenesei Onkormanyzat Kulturalis,
Oktatasi, Sport és Idegenforgalmi Bizottsaga hagyja jova. A koltségvetést a
balatonkenesei Onkormanyzat Képviseldtestiilete hagyja jova.

10.1. Az intézmény vezetdje rendszeresen részt vesz a havi szakbizottsagi iiléseken, a
felmertilé napirendi pontok kapcsan képviseli az intézményt.

10.2. A Kozmiivelddési Intézmény rendszeresen szervez civil forumokat, és rendszeres
szakmai kapcsolatot tart fenn a Kézmiivelddési Tanaccsal.
A Tandacs véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet a telepiilés kozmiivel6dési
tevékenységével kapcsolatban, eldsegiti a kiillonb6zo kézmiivelddési szervezetek
egylttmiikddését.

10.3. Az intézmény vezetdje negyedévente legalabb egy alkalommal, 6sszmunkatarsi
értekezletet tart, legaldbb havi alkalommal vezetdi értekezleten tekinti at az intézmény
legfontosabb szakmai és gazdasagi feladatait.

11. Munkaidd

11.1. Az intézmény nyitva tartasi rendje:
9. Faluhaz: munkanapokon 8.00 — 19.00 6raig
10.  Konyvtar: Hétfo: 14.00 — 18.00 oraig
Kedd: 10.00- 16 6ra
Szerda: sziinnap (a konyvtarhasznalok részére)
Csiitortok: 10.00 — 16.00 oraig
Péntek: 10.00 — 14.00 oraig
11. K6zosségi haz:  szept.30- majusl-ig: hétfo-péntek: 14.00 — 16.00 o6raig
Majus 1-szept.30-ig: hétfé-péntek: 14 00 - 18 00 oraig
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- Téjhaz: szept.30-majus1-ig: hétfo-péntek: 10 00- 12 00 o6raig
majus 1- szept 30-ig: nyari nyitva tartds szerint
12. Tourinform iroda: munkanapokon 8.00 — 16.00 oraig
Julius 1- szept. 30-ig: nyari nyitva tartas szerint

11.1.2. Szombat, vasar- és iinnepnapokon a nyitva tartas idejét a mindenkori rendezvényekhez
igazododan az
igazgatd sajat hataskorében rendeli el.

11.1.3. A nyéri nyitva tartdsi id6t az igazgatd majus 31-ig hatdrozza meg.
12. A munkavégzés fobb szabalyai

12.1 Az intézményen beliil azonos jogallastak végzik tevékenységiiket. Kotelezettségiik
¢s joguk mindazon feladatok elvégzése jogositvanyuk gyakorlasa, amelyek rajuk
nézve a jelen szabalyzatbol és mellékleteibdl kdvetkeznek.

12.2. Az intézményen beliili helyettesitésrol, kiilondsen indokolt esetben sziikséges
atcsoportositasrol a Kozalkalmazottak Jogallasarol szolo torvény alapjan az igazgatd
dont.

12.3. A dolgozé munkaviszonyanak megsziinésekor, az intézménybdl valo tavozaskor vagy
végleges munkakor valtozas esetén a folyamatban 1€v6 ligyeit, valamint ligyiratait az
erre vonatkoz6 atadas —atvételi jegyzOkonyv felvételével koteles atadni.

IV. Zaro6 rendelkezések

13. Szervezeti és Mitkédési Szabalyzat a Balatonkenesei Onkormdnyzat Képviseldtestiilete
hagyja jova.

14. A Szervezeti és Miikodési Szabadlyzat mellékletei:
13. 8/2004. (IV.05.) 6r.sz. rendelet
14. Alapit6 okirat
15. Az intézmény szervezeti felépitése
Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdéseket az alabbi szabalyok tartalmazzak:
16. Munkak®dri leirasok
17. Hazirend
18. Vagyon-, tliz-, munkavédelmi és biztonsagtechnikai szabalyzat
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