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ELOGSZO

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/201 1. (X11. 31.) Korm. rendelet
13. (2) bekezdésének h) pontjaban foglalt elbirds szerint a koltségvetési szerv bels6
szabalyzatban rendezi a mitkddéshez, gazdalkodasahoz kapcsolddd és pénziigyi kihatdssal
biro, jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy killondsen..."a kozérdekii adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésénck, tovabba a kételezben kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak rendjét”.

A kozérdekd adatok megismerésérél az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL. torvény és a kdzérdekl adatok elektronikus
kozzétctelére. az egységes koOzadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozd részletes szabalyokrol széld 305/2005, (XL
25.) Korm. rendelet tartalmaz elbirasokat.

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kételezben kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét,




SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szolé 2011, évi CXII
torvény (tovabbiakban: Info tv.)) 30, § (6) bekezdés, a kézérdekii adatok elekironikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresS rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrd) sz616 305/2005. (XI1.
25.) Komir, az dllamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan az onkormanyzatnal a kozérdekd
adatok megismerésére irnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kitelezden kazzéteends
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabdlyzat célja

A szabalyzal célja, hogy meghatarozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésénck-, tovabbd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

Az allamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjén a
gazdasagi szervezetnek az allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasardl szol6 368/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

- Balatonakarattya K6zség Onkorméanyzata 1atja el.

Ebb6l eredden ezen eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzat hatalya

— Balatonakarattya Kozség Onkorminyzatira terjed ki. (tovéabbiakban
dnkormanyzat)

Az AHt. 10. §. (4a) bet., alapjan ha a kéltségverési szerv éves dtlagos statisztikai dllomdnyi
létszama a 100 f6t nem éri el a gazdasdgi szervezel feladatait az irdnyité szerv, az
allamhdziartas dnkormdnyzati alrendszerében az dnkormdanyzati hivatal, vagy az irdnyito
szerv dontése alapjan az irdnylto szerv irdnyitdsa ald tartozd, gazdasdgi szervezettel
rendelkezd mds kéltségvetési szerv ldtja el.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az 6nkormanyzat

- kezelésében 1évé kozérdekil adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisziviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaléinak kézérdekbél nyilvanos
adata (tovabbiakban egyitt: kozérdekil adat) igénylésénél, tovabba
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— hataskdre és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekit adatok kozzéeételénél,
3. Az dnkormanyzat Altalanos feladata

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az 6nkormanyzat kezelésében 1évé kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld igények (a tovdbbiakban: adatigénylés) teljesitésekor,
fiiggetlentil atiol, hogy az adatigényld az adatigénylést a kozfeladatot ellaté szervekhez
kozvetientll nyujtotta be, vagy mdas szerv a hozzd benyGjtott igényt a kdzfeladatot ellato
szervekhez tovabbitotta.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitel( nyilvantartdshol toriénd, 16rvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

4.. Ertelmez6 rendelkezések

Az ligyintézés sordn a szabdlyzat alkalmazédsakor az informécios énrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-
aban megfogalmazott fogalmak az iranyadaék.

E szabalyzat alkalmazdsa soran:

1. érintett: barmely informdcid alapjidn azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacid,

3. kozérdekit adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
Jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy
kezelésében lévéd és tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatanak ellatasaval
Gsszeflggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon
vagy formdban rogeitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatél,
ondllé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy killsndsen a hataskorre, illetékességre,
szervezetl felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
¢értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotoit szerzddésekre vonatkozé adat;

4. Kkozérdekbdl nyilvianos adat: kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma
ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalét,
megismerhet6ségeét vagy hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid koételezd jogi
aktusidban meghatarozott keretek koézétt - Ondlldan vagy mdsokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt)
vonatkozo dintéseket meghozza é&s  végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés : az alkalmazott eljarastol fliggetlentiil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek dsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitdsa,
nyilvanossdgra hozatala, dsszehangoldsa vagy dsszekapcesoldsa, zéroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovdbbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
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icnykep-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara 16rténd hozzaférhetévé tétele.

8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezel, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével,
az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld
miiveleteket végeznek;

H). adatfeidolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unid koételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezelé megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

I, adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus dton kotelezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez az
adat keletkezett.

12, adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozz€ az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére szeméiyes adatot az adatkezel6, illetve az
adatfeldolgozd hozzaférhetdvé tesz;

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelds

A oOnkormanyzat, a szabalyzat hatalya ald tartozd koltségvetési szervek tekintetében
biztositia ¢ kozfeladatot elldtd szerveknek a kozérdekil adatainak kozzétételét és a
kozérdekil adatok igénylésének teljesitését.

A koOzigazgatasi szerv kozfeladatot ellatd szerv, ezért kotelez6 az adatvédelmi tisztviseld
kijelolése.

A kizigazgatasi szervben a hivatali szervezel vezetSje jegyzd latja el az adatvédelmi
tisztviseld feladat €s hataskorét.

A jegyzb ellatja az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott feladatait.

- felelés a kozérdekil adatok megismerésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositisaért,

— ellatja a kozérdekil adatok megismerésével és a kételezben kozzéteendd adatok
nyilvinossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellenérzési feladatokat,

- vizsgdlja az Info tv. végrehajtasaval 8sszefiiggd kotelezettségek teljesitését,
Az alkalmazott, mint az dnkormdanyzat, adatkezelési feleldse, a kozérdekil adatok

megismerésével és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldval
kapcsolatos {igyintézési feladatokat 1atja el,




6. A kizérdeki adatok megismerésének altalinos szabalyai

Az dllami vagy helvi dnkormanyzati feladatok, valamint jogszabdlvban meghatdarozon
egyeb  kézfeladatot  ellato  szervnek vagy személynek lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében lévd kozérdeki adatot és kozérdekbd! nyilvanos adatot — az Info térvényben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26, - 27, §-a rogziti.

7. A kozérdeki adatok, valamint 2a kézérdekbdél nyilvinos adatok megismerésére
irdnyuld igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7 1. Az igény benyiijtisa:
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kézérdekdl, valamint a kézérdekbd! nyilvanos adat
megismerése irant
- szOban,
— {rdsban vagy
— elektronikus tton
barki igényt nyijthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbd] nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdek adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell

alkalmazni,

7.2. Az igény benytjtasanak helye és modja
7.2.1. Szobeli igények benyujtisa
— szemelyesen: székhelyen, irodaban, tigyfélfogadasi idében.
- telefonon a kdvetkezd telefonszamokon: 06/88/658-811
7.2.2. Irasbeli igények benyiijtisa

— szemelyesen: székhelyen, irodaban benytijiva.

— postai uton: a Balatonakarattya Kozség Onkorményzata Polgar Beatrix Jegyz6nek -
nek cimzett levélben,

— elektronikus Oton: a hivatal@balatonakarattya.hu e-mail cimre kiildott levélben,

torténhet,




Az igényld kozérdeki adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benynjthatja
- az altala frt igénylési formaban, vagy
~  onkormdnyzal, polgdrmesteri hivatal, dnkormdnyzati hivatal, kéltségyvetési
szerv altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

7.2,3. Az adavigénylés vizsgdlata

Az adatkezelési felelOs a beérkezett adatigénylést megvizsgdlva haladéktalanul ellendizi,
hogy

- az adatigényld az igénybejelentd lapot megfelelden toltitte-e ki,

— abenyujtott igény a teljesithetéségher szitkséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigenyelt adatok a kozfeladatot ellato szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez szilkséges adatokat, az adatkezelési
felelds 3 napos hataridével felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejileg az adatigénylét tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyulé felhivasnak hatéridében nem tesz eleget, tigy az adatigénylésrél a
kozfeladatot ellaté szerv a rendelkezésre 4116 adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Oton vagy elektronikus levélben tdrtént pontositasa esetén a
kiegeszitéseket a jegyzének (ligyintézdnek) az igyirathoz csatolni kell.

Az Info tv, szerint elektronikusan kételezden kdzzéteendd adatokra iranyuld igény esetében az
adatkezelési felelds tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adatok pontos fellelhetGségérdl és
arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendd.

7.3. A benyujtort igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a Jegyz0 gondoskodik.

7.3.2. A szoban cloterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
~ az igénylo szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat az oJnkormdnyzat, polgarmesteri hivatal, onkormanyzati
hivatal kéltségvetési  szerv honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az dnkormdnyzat, polgdrmesteri hivatal, onkormanyzati
hivatal kéltségvetési  szerv munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetségére vonatkozik,




~ az igény az Onkormdnyzal, polgdrmesteri hivatal, onkormanyzati hivatal,
kéliségvetési szerv eljarasara, hatdskérére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo dltalanos tdjckoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elbterjeszietl igény szoban nem valaszolhald meg, az
igényléstd] feljegyzést kell késziteni és az ipényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kdzérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapesolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezelbjéhez vagy a Jepyzéhédz kell kapesolni.

7.3.3. Az adatigénylésnek kizértheté formaban és -~ amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell elepet tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

7.3.4. A kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adal megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kévetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéassal, hogy annak
kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényllt e
térvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrol valé tdjékoztatassal egylitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzélte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A jogorvoslati lehetOségekrdl sz6l6 tajékoztaténak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasdra hivatkozassal
— a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH,

illetve Hatosag) térténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén,
annak kozlésétdl szamitoti 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényld az igény elutasitésa miatt a NAIH vizsgélatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsa,
a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarél szo0l6 déntés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perindiiasra rendelkezésre
allo hatdridé elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvéantartast vezet, és az abban foglaltakrdl minden évben januar 31-éig tdjekoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hatariddre torténé elkilldése: igazgatasi
elbado feladatat képezi.




7.3.6. A kozérdekil adat, kézérdekbo! nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazd dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — lepfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden - szamviteli politika részeként clkészitett onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo szabalyzatban és a kozérdekti adat wanti igény teljesitéséért
megallapithatd kolségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek &sszegérdl az igényldt az
igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitet! szamla) kibocsatasa pénziigyi
ligyintézo feladata,

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt,
jelent6s terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovédbba a koltséptérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvélelét kivels 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kdzérdekt adatot tartalimazé dokumentum az igénylé. altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tennt,

7.3.11. A kodzérdekii adatigénylésre adott valasz kiadményozasara a Jegyzo jogosult,

8. A  kizérdekit  adatszolgiltatishoz  Kkapesolodé  koltségtérités  dsszege
megallapitasinak szabalyai

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: Az adatot kezeld kozfeladatot ellatdo szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltségek mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrdl az igényldt az igény teljesitését megeldzben
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: , A koltségtérités
mériékének meghatarozasa soran az alibbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

10




— ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szilkséges munkaer6forras ardnytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatipénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas kolisége.

A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koliségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a kéltségtérités dsszegének megdllapitasakor tigyelembe kell venni.

A koltségiérités Osszegdt a szabalyzat 3. mellékletét képezd | Elszamold iv™-en kell
megallapitani.

Az eldzbek szerint kiszamitott kéltségtéritést az adatok elballitasa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd ataddsa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9,  Adatvédelmni eldirasok

9.1. Az onkormdnyzat, polgdarmesteri hivatal, dnkormanyzati hivatal koltségvetési szerv altal
kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kdzléséhez nem
lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz toérténd hozzaférés
biztositasahoz személyes adal csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul téroini
kell.

9,2. Igénylés alapjan 16rténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenii] szitkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kivetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kizérdekil adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kivvetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasziani a
nyomtatvianyroél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

10. A kizérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1. Az elektronikus informacioszabadsag elvének megielelden a

................... kozfeladatot elldto szerv — kiilon erre irdnyul6 kérelem nélkiil — internetes
honlapian (WWW.................. BUY o (KOZERDEKU

ADATOK) hivatkozds (gomb) alatt kdzzéteszi

— a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — 3. mellékletben meghatérozott — tajékoztatdt az adatigénylés
benyujtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

— az Infotv. 1. mellékletében rogzitett dltalanos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kézzétételi lista),

~ ajepyzd altal kdzzéteenddvé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), €s
— a kozbeszerzésekrol sz616 térvény altal meghatdrozott adatokat.
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10.2. A kozfeladatot ellatd szerv a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresé  rendszerrel, valamint a  kozponti  jegyzék  adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabdlyokrdl szolé 305/2005. (XIL 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék
teljeskoriiségének biztositdsa céljabol bejelenti az informatikaért felelds miniszternek a
kdvetkezo adatokat:

~az adatfelelds nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapesolatlarids adatait
(elérhetbség), €s

~nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellato
szervnek mindstil-e.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozd lGgyekben - igy killonbsen az allami ¢s
énkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Snkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt szerz8désekre, a piaci szereplik, a
maganszervezetek és személyek részére killonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, béarki szdmdra, személyazonositis nélkill, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhaté mddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.

11. A kizérdekii adatok kozzétételével kapesolatos egyes feladat- és hataskordk

11.1. A kozfcladatot ellaté szerv a 7.1 bekezdés szerinti kozzétételi kotelezettségének a
www.balatonakarattya.hu internetes portalon (a tovAbbiakban egyiitt: Honlap) tesz
eleget, az ide feltoltstt adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltat6 Zrt. Kozadat programja keretében mifkddtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti
fel. A regisztracioban kapesolattartoként 8 www.kozadattar.hu kell megjeldlni.

A kbzzétett allomanyok formatuma: pdf. vagy html
A kozzététellel kapesolatos feladatok felelse az igazgatasi ligyintézo, aki gondoskodik a
kozzétételre keriild kozérdektt adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és idoszeriiségérol.
11.2. A kézzétételére felelds dgyintézd feladata:
— kapcsolatot tart az adatkézldvel,
— megallapitja és modositja koltségvetési szerv kbzzcétételi listajat,
~ intézkedik a kdzzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy

— elmulasztasa esetén,
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- {olyamatosan ellenérzi a honlapon kdzzétett adatok megfeleld olvashatdsagat, a
jogszabalyi eléirasoknak vald megfelelést,

Frra

11.3. Az ivdnylto szerv adatkozlésért felelos figyintézojének feladata:

|

ellendrzi a kdzzétételi egységek leird adataira meghatarozott formatumok

megfeleldssépeét,

—  folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kézérdekil adat elérhetd
legyen,

—  biztosilja, hogy az elérhetdvé tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds altal

kozzététel végell atadott kozérdekit adatokkal.

~ az adatkozl6 az adatfelel6s181 kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi,

— az adatfelelds kételes az eljuttatott és a kdzzétett adatok egyez6ségét ellendrizni.

11.4. A kizzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitdssal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl$ adatok torlése, mddositasa, cseréje a kozzétételéri felelds ligyintéz6
{adatfelel6s) feleldsségi korébe tartozik.

Az adatkoz16 kizardlag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1év
kozzétételi listat.

Az adatkdz16 az adatfelelds dltal meghatarozott idépontig médositja a kdzzétételi listat.

Az adatfelelds az adatkdzl6hoz elektronikus Gton vagy elektronikus adathordezon juttatja
el a kizérdeki adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kozzétételi lista a szabilyzat 2.
meliékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.
vagy més jogszabély eltérden nem rendelkezik — a honlaprdl nem tévolithatok el. A szerv
megszlinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terhels.

12. Az ellenorzés rendszere

A hivatali szervezet vezetdje jegyzd vizsgalja az Infotv. végrehajtdsaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését.

Ellenfrzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatd szerv ligyintézdi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezben kozzéteendd adatok kozzétételére

vonatkozd kételezettségiiknek.
Az ellenérzésrd] jegyzOkonyvet készit,

Hianyossdg észlelése esetén 15 napos hataridével intézkedésre hivja fel az érintett
ligvintézdket, szervezeti egység vezetdjét,
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Az ligyintézési hataridd leteltét kdvetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15
napon beliil utdellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennallasa esetén 8 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézit, szervezeti egység vezetdjét.

13. Zaro rendelkezés

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL SZOLO SZABALYZAT

A JOJD
~2043- augusztus 1-jén napjan 1ép hatalyba

Ezzel egy idében a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabdlyzatot mddositani kell

a.) olyan jogszabélyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
eldirasait, valamint

b.) ha a koltségvetési szerv sajatossdgai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta
valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A modositasok elvégzéséért a Jegyzo felelds.
Jelen szabélyzatot minden dolgozé a munkaviszony kezdetekor kételes megismerni ¢és a

szabalyzat ismeretét, a benne foglaltak tudomasul vételét és betartasat aldirasaval igazolni. A
szabalyzatot papir alapon bocsdjtjuk a dolgozo részére.

Balatonakarattya, 2023. augusztus 1.
, Mj' 5

.............................

Polgdrmester
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. melléklet
Kéliségvetési szerv

IGENYBEJELENTG LAP
kizérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekd adat meghatarozasa, leirasa:

..............................................................................................................

.............................................................................................................

..............................................................................................................

A kozérdekil adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

személyesen, az adatok megiekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formdajaban igénylem és a masolat

papir alapi legyen

szamitogépes adathordozd legyen

floppy legyen

CD legyen

PenDrive legyen (kéretmezé altal biztositott)

elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkézléssel kapesolatban:

a) Adatkérés idGpontja: ...
b) Adatkozlés iddpontia: ..o
¢) Adat elokészitdé megnevezése: ...
d) A felmertilt koltség Osszege: ......oooviiiiine
¢) FElutasitas esetén az elutasitads oka: ...

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatis
nem lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kivetben ezt a részt le kell viagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

I e e e e e e

Levelezdsl M oottt et

Tl e OIS ZAITL, + e e everivsinreteesiaraeeannes , Fematleim: oo DN
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1. mellcklet a 2011, évi CXIL_orvényvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Meglrzés
1. A kézfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhel_ve,_ A valtozasokat Az elbzd dllapot
kivvetden azonnal torlendd

postai cime, telefon- és telefaxszama, elekironikus
levéleime, honkapja, beyfélszolgalatinak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeli epységek megjeldlédsével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat
kévetden azonnal

Az eldzi allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeli epységek vezelbinek neve, beosztisa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A véltozasokat
kévetden azonnal

Az elozd llapot
tirlendd

A szervezelen beliil illetékes iigyfélkapesolati vezetd
neve, elérhetdsége (1elefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tigylélfogadasi rend

A vallozéasokat
kvetben azonnal

Az eltzb allapot
torlendé

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztdsa, elérhetfsége

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az |6z dtlapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellenbérzése alatt all6, vagy alédrendeltségében
miikodd mds kozfeladatot ellato szervek megnevezése,
és 1. poniban meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elozd dllapot | évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot elldtd szerv 1dbbségi tulajdonaban
alle, illetve részvételével mitkodd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kisre, képviselgjének neve, a
kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kivetoen azonnal

Az elozd allapot | évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot elléto szerv altal alapitott
kiszalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elekironikus
levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A véltozasokat
kovetben azonmal

Az elozd allapot | évig
archivumban tartaséval

A kbzfeladatot ellatd szerv altal alapitoit koliségvetési
szerv neve, székhelye, a kdliségvetési szervet atapitd
jogszabaly megjelilése, illetve az azt alapito
hatdrozat, a koltségveiési szerv alapitd okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetbsége, mitkodési
engedélye

A valiozasokat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10,

A kozfeladatot ellatd szerv Alial alapitoti lapok neve,
a szerkesztdség ¢s kiad6 neve és cime, valamint a
fGszerkeszid neve

A valtozdsokal
kovetden azonnal

Az elézd dilapot 1 évig
archivumban tartasaval

il

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosdgi déniései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosuli szervnek, ennek hianyiban a
kozfeladatot ellatd szerv felett thrvényességi
ellentrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kavetGen azonnal

Az elozé allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adatl

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot clldtd szerv feladatat, hataskdrét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mitkdési
szabdlyzal vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsapi szabdlyzat hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldzb allapot | évig
archivumban fartasaval

s

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a
fovdarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldtd szerv feladatardl, tevékenységerdl
52010 tajékoztatdo magyar és angol nyelven

A valtozdsokat
kévetden azonnal

Az elzd allapot tdrlendd

A helyi Snkormanyzat dnként vallall feladatai

Nepyedévente

Az eldzd allapot T évig
archivumban tartdsaval

]

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egydb hatdsigi
figyekben igyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskérrel rendelkezd szerv megnevezése, hatiskdr
gyakorlasanak dtrubidzasa esetén a ténylegesen elféré
szerv megnevezése, illetékességl terilete, az
figyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazpatasi szolgéltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljardsi szabdlyok, az eljarast
megindito irat benytijtasanak modja (helye, ideje),
iigyfétfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tigyek intézését
segité utmutatok, az iigymenetre vonatkozd
tajékoziatds és az figyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke, tajékoziatas az
ligyfelet megillets jogokrol és az dgyfelet terheld
kotelezetiségekrdl

A viltozasokat
kivethien azonnal

Az ¢ldz6 atlapot thrlendd

A kézfeladatot eliad szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébd! finanszirozolt kdzszolgéliatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételénck rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetendd dij méntéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kbvetden azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kdzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérdbives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendo
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kézfeladatot ellaté szerv akal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldoigozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
kéltsépel

A véltozasokat
kbvetben azonnal

Az elézb allapot 1 évig
archivumban tartisival

A kizfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a kdltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elézé dllapot | évig
archivumban tartaséval

A testilleti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
atlampolgari kbzrem{iktdés (véleményezés) modja,
eljarasi szabélyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, lovabba nyilvdnossaga, dntéset, Hlésének
jegyzikonyvei, illetve 8sszefoglaldi; a testitleti szerv
szavazisinak adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valiozasokat
kovetben azonnal

Az elozd éllapot 1 évig
archivamban tartdsaval
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kézadatok Gijrahasznositésard] szolo tdrvény szerint a
kulturalis kézadatok digitalizalasra kizdrolagos jogot
bizlositd megallapodisok szdvege.

mapon beliil

9. A térvény alapjan kozzéteendd jogszabdlytervezetek | Torvény eltérd Az el6zd dllapot 1 évig
és kapusolodd dokumentumok: a helyl 6nkorméanyzat | rendelkezése archivumban tartasaval
képviseli-testitletének nyilvanos Gilésére benytjtott hianyaban a
eléiterjesziések a benyhjtas iddpontjitol benyijtas iddpontjit

kiivetéen azonnal

10. A kozfeladatot eblito szerv altal kézzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemeények archivamban tartdséval

Th | A kézfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamaltosan Az elézé allapot | évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsdval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrd] sz6lo | Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenysépgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megdllapitasai megismerését

kovetden
haladékialanul

13. | A kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények | Nepyedévente Az eloz6 dllapot toriendd
iniézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az informacids jogokkal
foglatkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zb allapot | évig
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai archivumban tartisaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15, | A kézérdeki adatokkal kapcsolatos kitelezd Negyedévente Az el6z06 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltaras adott szervre vonatkozé archivumban tartdsaval
adatai

16. | Azon kozérdekd adatok hasznositasara iranyuld Negyedévenle Az elozd dllapot | évig
szerzddések listaja, amelyekben a kizfeladatot ellidto archivumban tartasaval
szerv az egyik szerzddo fél

17. ¢ Akozfeladatot elldtod szerv kezelésében 1évd A véaltozasokat Az eldzd allapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznaldsara, hasznositisdra kdvetden azonnal archivumban tartasdval
vonatkoz6 dltalanos szerzOdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilénds és A valtozasokat Az elbzb dilapot toriendd
egyedi kézzétételi lista kévetben azonnal

19. | A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a A valtozast kbvetd | Az el6z6 édllapot 1 évig
kézadatok djrahasznositasdrol szolo tdrvény szerint 15 napon beliil archivumban {artdsival
tijrahasznositas céljara elérhetd kulturdlis kdzadatok
listdja a rendelkezésre 46 formatumok
megjeldlésével, valamint a kbzfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,

a kozadatok 1ijrahasznositasard] szol6 1brvény szerint
jrahasznosithatd kozadat tipusokrol vaid tijékoztatas,
a rendelkezésre &ll6 formatumok megjeldlésével

20. |a 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis koézadatok  |A valtozast kdvetd 15 | Az eldz0 allapot torlendd
fjrahasznositasara vonatkozé altalanos szerzddési mapon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. |a 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas céljabél  |A valtozast kivetd 15 |Az elz allapot torlendd
toriénd rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak mapon beliil
altalanos jegyzéke

22. | A kézadatok virahasznositisardl szold 1érvény szerinti |A véltozast kovetd 15 |Az eldzé Allapot térlendd
jogorvoslati thjékoztatas napon beliil

23, i A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotott, a A valtozdst kovets 15 [Az elozé allapot torlendé
kbzadatok Wijrahasznositasardl szold tdrvény szerint  mapon bekiil
kotott kizarolagos jogot biztositdé megallapodasok
szerz6do feleinek megjeltlése, a kizdrdlagossay
iddtartamanak, targyanak, valamint a megéllapodds
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdiott, a A valtozast kbvetd 15 [Az eldzd dllapot torlendd
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A kdzadatok gjrahasznositdsard] szolé 16rvény szerint
azon jogszabily, kozjogi szervezetszabilyozd eszkiz,
kozszolgaltatdsi szerzddds vagy mas kotelezd erdvel
bird dekumentum (vagy annak elérhetdségére mutato

hivatkozas) , amely az Ojrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kizadat gyiijtésével,
elballitasaval, feldolgozisaval és terjesziésével
dsszefilggo koltségek jetentds részének sajit

bevételbd] vald fedezését irja eld a kozfeladatot ellaté

SZerv részeére

A valtozast kKivetd 15
napon belil

Az eldzo allapot térlendd

111. Gazdalkodési adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kézfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszdmoldja vagy éves
kdltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kévetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
evig

b

A kozfeladatot ellatd szervnél foplalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéliségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtéja
és mértéke dsszesitve

Nepyedévente

A killén jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 evig

archivumban tartdsaval

A kozieladatot ellatd szerv dltal nyijtott, az
allamhéztartasrd] szol6 torvény szerinti
kdliségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
neveére, a tamogatas céljira, Gsszegére, tovabbé a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy ardl a
kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzététell kivetd 5
évig
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Az allamhaztartds pénzeszkbzei felhasznilasaval,
az dllamhiztaridshoz tariozo vagyonnal toriénd
gazdilkodassal dsszetliged, tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd énteki drubeszerzésre, €pitési
beruhazdsra, szolpaltalas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog dtadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozd szerz6dések
megnevezese (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szevzédés értéke, hatdrozott idére
koeitt szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitet! adatok valiozéasai, a védehni
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl
5206 2015, évi CXLIIL t6rvény 9. § (1) bekezdés
b) ponyja szerinti beszerzesek és az azok
eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével.

A szerzidés énéke alatt a szerzddés targyaén
kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szdmdtott -
ellenszolgahtatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kézii] a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotou - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott Osszegél kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzbdo féllel
katott azonos targyl szerzodések ériékét egybe
kell szamitani

A déntés meghozatalat
kéverd hatvanadik napig

A kbzzétételt kiveld 8
dvig

A koncessziordl szolo térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazdk
adatai, az elbiralasro] készitett emlékezietdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasval

A kdzfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesitlet tAmogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet thmogaiasdra,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unid tamogatésdval megvalésulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

Kozbeszerzési informacidk (éves tery, Osszegzés
az ajanlatok elbiralasardl, a megkstott
szerzOdésekrtl)

Nepyedévente

Legalabb | évig
archivumban tartasaval
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Kéltségvetési szerv 3. sz. meliéklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekil adatszolgiltatishoz kapesolodé
koltségtéritéshez

Kazérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtoja:
Keért kdzérdekt adat tartalma: ...
SZAMIAZAST CIITE. ittt e e

Az adatok meghatdrozolt szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat veégzs
személy(ek) 1 .o

.....................................................

Kéltséptérités Osszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége: .................. B A

2.) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylé részére 10rténd
kézbesitésének koltsége: L Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

by  Egy ordra esé illetmény: ............. F

¢}  Megtéritendd illetmény dsszege: F1

d) ... % szocidlis hozzajarulas (c. pont utan) ..o Ft

e) ..... Yo munkaer6 piaci jarulék (c. pontutan) ...l It

) etdte)y Ft
4.} Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eloallitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaid6 raforditdsat igazolom.

.................. , 200

.......... alalrab
A koéltséptérités Osszegét kiszamitotta:
.................... L2010

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilonbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mdsolasat, gy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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] 4. meligklet
ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. dltal elbir kizételi kitelezettség teljesitéséhez
A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az ¢rintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a kitslendo kérddiv),

A szervezeti egység neve {projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

1. Az adatokért felelds munkakorének
megnevezése

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés idGtarlama

Az érintettek kore (¥4)

Az adatok forrasa (*5)

S I N VI S R S

Az adatok fajtai (*6)

—
<

. A hozzaférés modja (*7)

11. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) kbzérdekii adat

¢) személyes adat

d} személyes kiilonleges adat
¢) bliniligyi személyes adat

) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapl nyilvantartds, adatbazis, internetes feliilet, intranetes felillet,
stb.

*3
a) jogszabaly (pontos megjeldléssel)
b) az érintett hozzajarulasa
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*4 pl. az XY Z12345 kiemelt projekt altal tamogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt altal tAmogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatésagi nyilvantartas

¢) mas adatkezeld nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren Iévé tarhely elérési Gitvonala, stb.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Balatonakarattya Kozség Onkormanyzata 2023, augusztus 1-jétd] hatélyos .. Kozérdeki
adatok megismerésére irinyulé kérelmek intézésének, tovibbi a Kkitelezien
kozzéteendd adatok nyilvinossagra hozatalinak rendjérdl sz6lo szabalyzat”-aban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Aléiras
hataskor
Matolesy Gyongyi polgarmester 2023.08.02. H m..f ﬁ?.i,:_,wf
Polgér Beatrix jegyzo 2023'08'02?‘ = _’ﬁkq o
. igazgatasi e ’
Sass Henrietta ligyintézd 2023.08.02. Q&nﬁf f{f”mﬂg}/&
7 s . !
By - pénziigyi [ .
Szekely Eliza . fgyintézd 2023.08.02. SKJ\L% Cﬂry&
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