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Balatonakarattya Koézség Onkormanyzata kozbeszerzési értékhatar alatti-
beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az
allamhaztartasrol szolo  térvény  végrehajtasarol 368/2011.(XII.31.)
Korm.Rendelet13 § (2) bek. b.) pontja alapjan a koévetkez6k szerint
szabalyozza:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse Balatonakarattya Kézség Onkormanyzata
- kozbeszerzési értékhatar-alatti beszerzései el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi
korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, 0sszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan-a kozbeszerzési értékhatart
el nem éro arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas
megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban a
Balatonakarattya Kézség Onkormanyzata a megrendeld és az ajanlatkéré.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki

— a kozbeszerzésrél szolo, tobbszér modositott 2011. évi CVIIL. Térvény
(tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozo, valamint

— a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében szikségessé valo,
azonnali beszerzésekre.

3. A beszerzések targya

A beszerzések targya lehet:

a.) arubeszerzés, (értékhatar a Kbt szerint netté 8 millié forint)
b.) épitési beruhazas, (értékhatar a Kbt szerint netté 15 millio forint)
c.) szolgaltatas megrendelése (értéekhatar a Kbt szerint netté 8

milli6é forint)

A megjelolt értéekhatarok 2015. december 31-ig érvényesek, minden évben
a koltségvetési torvény hatarozza meg az adott évre figyelembeveendd
kodzbeszerzeési értékhatart.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingoé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg
hasznositasara vonatkozo jognak-vételi joggal vagy anélkul torténd-
megszerzése Balatonakarattya Kozség Onkormanyzata részérdl. Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya a koévetkezé valamelyik
munka  megrendelése (és  atvétele) Balatonakarattya  Koézség
Onkormanyzata részérél:



- a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolodo munka kivitelezése vagy kivitelezése és ktilén jogszabalyban
meghatarozott tervezése egytitt;

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kuléon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyttt;

- Balatonakarattya Koézség Onkormanyzata, mint megrendelé vagy
ajanlatkéré altal meghatarozott kévetelményeknek megfelelé épitmény
barmilyen eszkdzzel, vagy moédon térténé kivitelezése

c.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésulé —
visszterhes szerzédés, amelynek targya kilondésen valamely tevékenység
megrendelése a Balatonakarattya Kézség Onkormanyzata altal.
Ha a szerzédés tobb-egymassal szukségszerien Osszefliiggdé-beszerzési
targyat foglal magaban, a meghatarozé értékd beszerzési targy szerint kell
a szerzédést mindsiteni az tigyletet.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkérd, megrendelé nevében olyan személy vagy
szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kuléndésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szerepldvel fennallo mas k6ézos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevékeént,
részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevé szervezetként az ajanlatkérd, megrendel$ altal az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha koézremukodése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd, a megrendeld
koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kiiléndsen az altala megszerzett
tobblet-informaciokra tekintettel - a beszerzési eljarasban toérténd
részvétele 6sszeférhetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkér6, a megrendel6é vagy ajanlati felhivast kézzétevé nevében
eljaré és az ajanlatkérd, a megrendelé vagy ajanlati felhivast kozzétevo
altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet — a jelen szabalyzat 2. szamu melléklete
szerint — irasban koételes nyilatkozni amennyiben vele szemben fennall-e
az Osszeférhetetlenség.

II. A BESZERZESI ERTEKEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A Dbeszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért
altalaban kért, illet6leg kinalt - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott



- legmagasabb 6sszegu teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény,
ajanlatkérés, megrendelés feladasanak (megkuildésének) idépontjat kell
érteni.

2. A beszerzés értékhatara

A becsult érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell
egybeszamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg
szamitando.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Szervezetiinknél:

a.) a 100.000 Ft egyedi értékét meg nem halado beszerzések esetén
elegendé megrendelést kiildeni, jelezni a lehetséges szallito
részére. A megrendelés torténhet szoban és irasban egyarant.

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghalado egyedi beszerzési
érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol. A kivalasztott szallitonak sztiikséges irasban jelezni
a megrendelés tényet.

2. A lehetséges beszallitokat a beszerzeési tevékenység iranyitasaért felelés
személy hatarozza meg.

3. Az ajanlat bekérésében rogziteni kell a munka mennyiségét, minéségét
olyan tartalommal, hogy a beérkezé arajanlatok egyértelmten
minésithetéek legyenek.

4. A beszerzési eljaras soran szervezetlink (mint megrendeld, ajanlatkérd,
ajanlati felhivast kozzétevd) nevében eljaré személyek, szervezeti egységek
korét a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

5.1. A Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat beszerzésivel kapcsolatos
teendok elokészitése és koordinalasa a képviselotestiilet tagjai koziil
valasztott alpolgarmester feladata és hataskore.

Ezen belill feladata ktilonodsen:

- az ajanlatkérés, a hirdetmény, szikség szerint a dokumentacio
el6készitése és intézkedés a kozzétételrdl, valamint az ajanlat
bekérésérdl,

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzugyi, jogi kévetelmények
meghatarozasa,



a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremuikodd
alkalmazottak, szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodo
szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-
¢,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzédésszertiségét, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol,

- azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkdrébe tartozo
munkajanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetlink
mukodeési kdre vonatkozasaban célszertitlenséget tapasztal és a jogkor
gyakorlgjanal intézkedés megtételét kezdemeényezi, stb.,

- ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

5.2. A  Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat beszerzési
tevékenységének iranyitasaért a Lképviselotestiilet tagjai koziil
valasztott alpolgarmester felelds.

Feladata ktilonosen:

- feligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a
beszerzési eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek
tevékenységeét,

- azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavaro koérilményt és
minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkoérében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatasanak jogszeruségét és erkolesi
tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a
dolgozok munkakori leirasaban rogziti, stb.

6. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kuldheté el, illetve az
ajanlattételi felhivas-a szerzédés megkotéséhez sziikséges engedélyek
megléte esetén-csak akkor teheté kozzé, ha szervezetlink mint ajanlatkéré
(megrendeld) rendelkezik a szerzédés teljesitését biztositoé anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all.

7. Az ajanlati felhivast kozérthetéen, célratdéréen, szabatosan, a magyar nyelv
altalanos jelentésére figyelemmel, és a muszaki tartamra valamint a
beszerzési cselekmény korulményeire tekintettel kell megfogalmazni és
kozzétenni.

8. A pénzuigyi ligyintéz6 - tavolléte esetén a helyettese - folyamatosan vizsgalja,
hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e.

9. Balatonakarattya Kézség Onkormanyzata a szerzédések kdtésére vonatkozo
eléirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.) betartasaval koéti meg a
szerzoédést, a legjobb arajanlatot adodval, illetve az Osszességében



legkedvez6ébb ajanlat nyertesével. Amennyiben az eljaras nyertese
visszalép- és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel-akkor a hivatal
jogosult az eredmény kihirdetésekor a kévetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevével megkotni a szerzédeést.

10. A 100.000 Ft egyedi értéket meghalado aru beszerzésére vagy szolgaltatas
megrendelésére  iranyulo  szerzédés  kizarolag irasban  kothetd
Balatonakarattya Koézség Onkormanyzatanal. A 100.000 Ft alatti
beszerzések, szolgaltatasok megrendelése irasban, vagy szoban torténik.

11. A szerzédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos
feltételekre vonatkozo eléirasokra a Ptk. Rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben térténd ellendrzése a
Balatonfékajari Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Balatonakarattyai
Kirendeltségének Jegyzéjének hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kulénoés gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az
elbiralas szempontjainak elékészitésére, és azok elbiralasa soran torténd
érvényesitéseére.

V. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetink beszerzését veégzé személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirasait attanulmanyozni, értelmezni
és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeloltek- amennyiben megitélésiitk szerint
sziikségessé valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa -
indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt
kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2015. januar 01. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak

a hatalybalépését kévetden felmertilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Balatonakarattya, 2015. januar 09.

Polgarmester Jegyz6



Balatonakarattya Kézség Onkormanyzat

1. szamu melléklet

A BESZERZESI ELJARAS SORAN SZERVEZETUNK NEVEBEN
ELJARO SZEMELYEK (SZERVEZETEK)

Beszeﬂrzes Megrendeléstre Ajanlatkérésre A.]‘anl,a " fel,hlvas
o (becstilt) kozzétételére
Beszerzés targya S
egyedi értéke Ft 1 . . .
, Jogosult személy (szervezeti egység)

(Netto)
aru beszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas 100.000 Ft Rozs Péter Rozs Péter Rozs Péter
megrendelése
aru beszerzés, épitési
beruhazas, szolgaltatas 100.000 Ft Matolcsy Gyongyi | Matolesy Gyongyi | Matolesy Gyongyi
megrendelése
aru beszerz}es, szolgiltatds 100.000 Ft Sass Henrietta Sass Henrietta Sass Henrietta
megrendelése
drd beszerzés, szolgdltatds | 4 000 py Lukics Tamésné | Lukdcs Tamdsné | Lukdcs Tamasné
megrendelése
ard beszerzés, szolgaltatas | ) ) Molnar Rébert Molnar Rébert Molnar Rébert
megrendelése

Balatonakarattya, 201 ...................
Polgdrmester Jegyzo




2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATUHIOtE e (lakeim: .oovveeii )
MINE @ et (clm: o )
ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet
(e ) képviseloje kijelentem, hogy a

beszerzési szabalyzat 1/4. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szetvezettel
szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ...................cooal (6nkormdnyzat, a kéltségvetési szerv) altal a
....................................................... targyban lefolytatandd beszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

Datum: ..o

nyilatkozattevé alairasa



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem, az abban foglaltakat
munkakoérdém ellatasa soran kételezé érvénytunek tartom.

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................



