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Balatonakarattya Kézség Onkormanyzat

Balatonakarattya Koézség Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
operativ gazdalkodasaval kapcsolatos jogkdrgyakorlas rendje az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) szamu
Korm.rendelet (a tovabbiakban: Avr. ) alapjan az alabbiak szerint kertil
meghatarozasra:

I.
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat gazdalkodasi tevékenységével
O0sszefliggésben meghatarozza az egyes jog- €s hataskoroket, a helyettesités, illetve
a hataskorok atruhazasi rendjét, az ehhez rendelt felel6sség viselését.

Jelen szabalyzat 2015.01.01-t61 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Balatonakarattya Kozség Onkormanyzatara,
valamint az altala foglalkoztatott kozszolgalati tisztségviseldkre,
kozalkalmazottakra és a Munka Toérvénykoényve hatalya ala tartozo
alkalmazottakra.

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény,

- az allamhaztartasrol szolo toérvény végrehajtasararol sz6lo 368/2011. (XII.
31.) szamu Kormanyrendelet

- a szamvitelrél szo6lo, modositott 2000. évi C. térvény,

- az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm.rendelet,

- Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatarol szolo rendelet.

A szabalyszeru felelés gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi
esemeényt vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijel6lt szemeélyek
ellatjak a kotelezettségvallalas, pénzlgyi ellenjegyzés, teljesités igazolas,
érvényesités és utalvanyozas feladatkordket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkdrok
ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje a kovetkezo:

kotelezettségvallalas
pénzugyi ellenjegyzés
teljesités igazolas
érvényesités
utalvanyozas

el

Az operativ gazdalkodasi jogkdrok ellatasa soran az idérendiséget be kell tartani,
valamint azt ugy kell régziteni, hogy az utdlag, a folyamatba épitett ellendrzés, a
belsé ellendrzés vagy a kulsé ellendrzés soran is megallapithato legyen.
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II.
Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma

1. A kotelezettséguallalas tartalma

A tervezett eldiranyzatok felhasznalasara iranyulo elsé intézkedeés.
Kotelezettségvallalas keretében az arra jogosult személy munkat, szolgaltatast,
arut rendel meg, illetve mas kifizetések odaitélésében dént. A megrendeléssel
egylutt arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a teljesités a vallalas szerint
megvalosult, annak ellenértékét az eléiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allé szabad
eléiranyzatot. A kotelezettségvallalas soran rovat szinten az eléiranyzatokon beltli
gazdalkodas kovetelményeit be kell tartani.

A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az Onkormanyzat
feladatainak:

- szabalyszer,

- gazdasagos,

- hatékony és

- eredményes ellatasara figyelemmel vallalhat.

Kotelezettségvallalasnak mindsul:

- a kozalkalmazotti jogviszonyt és egyéb munkavégzésre iranyulo jogviszonyt
létrehozo, modosito, megsziintetd nyilatkozat,

- megbizas, keret megallapodas/szerzddés,

- megrendelés (visszaigazolassal),

- szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzddés,

- bérleti szerzédés,

- kozérdeku kotelezettségvallalas,

- kiktildetés elrendelése,

- a felsoroltakon kivil minden olyan koételezvény, amelybdl fizetési,
szolgaltatasi, vagy egyéb gazdasagi kihatasu kotelezettség szarmazik.

Kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat;

- szerzddés, megallapodas,

- visszaigazolt megrendelés,

- beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram-engedélyezési okirat,

- palyazati titon odaitélt tamogatasrol sz6lo déntés alairt dokumentuma,

- kozbeszerzeési eljarast megindito feladott hirdetmény megktildott részvételi
felhivas, tovabba a palyazati kiiras, az azonos célu eldiranyzatok esetében
a meghirdetett tamogatasi konstrukcio dokumentumai.

Kotelezettséget vallalni az alabbi kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
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utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézoen, irasban lehet.

Nem szukséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan Kifizetés
teljesitéséhez,

a) amely értéke a szazezer forintot nem éri el,

b) amennyiben a fizetési szamlakrol a szamlavezetd dijat vagy juttatast emel le,
illetve

c) amennyiben a mas fizetési kotelezettség jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkul végrehajthato birosagi, hatosagi dontésen alapul, vagy mas, a
fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az 0sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapito kotelezé eldéirason alapulo
fizetési kotelezettségnek mindsul.

Az elbzetes irasbeli kotelezettséguvallalast nem igénylé kifizetések rendje:

A 100.000,- Ft-ot meg nem halado Osszegli és az egyéb elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényl6 kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas a szamla kiegyenlitésekor, azzal egyidejileg megtehetd.
Egyedi dontés alapjan a 100.000,- Ft-ot meg nem haladé Osszegii
kotelezettségvallalas esetén is sor keriilhet elozetesen az irasbeli
kotelezettségvallalasra.

Az elOozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések
tekintetében a pénziigyi teljesitést megel6zéen a kotelezettségvallalas és a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének tényét az arra jogosult
személyeknek alairasukkal kell igazolni,

1. az EPER integralt szamitogépes program altal eloallitott
Utalvanyrendeleten. vagy

2. Az alapbizonylaton pecsét hasznalataval. A pecsét tartalma:
Kotelezettségvallalas eléiranyzat felhasznalasra: datum,
kotelezettségvallal6 alairasa, pénziigyi ellenjegyz6 alairasa

Az éven beluli kiadasi eldiranyzat terhére vallalt kotelezettségvallalasra az azokat
terhel6 korabbi koételezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csOkkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eléiranyzatok (szabad
eléiranyzat) mértékeéig kertilhet sor.

A kotelezettségvallalasra és pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmu modositasara is alkalmazni kell, amely a
korabban megallapitott fizetési kotelezettségek 0sszegét noveli, vagy az alabbiak
szerint érintett évek k6zotti megoszlasat modositja.

A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalas

esetén a pénzugyi teljesitésnek az alabbi kivételekkel legkés6ébb a koltségvetési év
december 31-éig meg kell térténnie:
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o A koltségvetési évi kiadasi eléiranyzatai terhére abban az esetben
vallalhato koételezettség, ha az abbdl szarmazoé valamennyi kifizetés a
koltségvetesi évet kovetd év junius 30-aig megtorténik,

o hatarozatlan idejti vagy a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at
kovetd idépontra is fizetési kodtelezettséget tartalmazo hatarozott idejta
fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tobb év eldiranyzatait terhelé
kotelezettségvallalas) esetén

a) a december 31-€éig esedékes fizetési kotelezettségek mértekeéig
a koltségvetési év,

b) a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi eléiranyzatai terhére vallalhato
kotelezettség.

A kotelezettségvallalasra jogosult személyek listajat az 2.sz.melléklet tartalmazza.

2. A pénziigyi ellenjegyzés tartalma

A pénzlugyi ellenjegyzének meg kell gy6zéddnie arrol, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzligyi fedezet biztositott,
és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az ellenjegyz6 az el6z6 bekezdésben foglalt feladata ellatasahoz sziikség szerint
szakértét vehet igénybe.
Ha a kotelezettségvallalas érvényességéhez harmadik személy jovahagyasa

megtorténtét igazold eredeti dokumentumot.

A kotelezettségvallalas pénzluigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
fels6oktatasban szerzett pénzugyi-szamviteli végzettséggel vagy legalabb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie. A Lképesitést igazoldo dokumentumok meglétérél a pénzigyi-
gazdalkodasi feladatokat ellaté Balatonfékajari Kézos Onkormanyzati Hivatal
Balatonakarattya Kirendeltség Jegyzéjének meg kell bizonyosodnia. A pénzugyi
ellenjegyzési feladatokat — tekintettel arra, hogy az Balatonfékajari Ko6z0s
Onkormanyzati Hivatal Balatonakarattyai Kirendeltsége gazdasagi szervezettel
nem rendelkezik — a jegyz6 altal a pénzligyi-gazdalkodasi feladatok ellatasaval
megbizott koztisztviseld lathatja el. A pénzigyi ellenjegyzési feladatok ellatasaval
megbizott személyek listajat a 2.sz melléklet tartalmazza.

A pénzugyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziugyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a pénzligyi ellenjegyzd azt tapasztalja, hogy a kotelezettségvallalas
nem felel meg a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak, akkor ezt koteles ezt jelezni
a kotelezettségvallalonak, illetve amennyiben a kotelezettségvallalo megbizas
alapjan latta el a kotelezettségvallalast, akkor megbizoéjat.
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A pénzuigyi ellenjegyzés nem tagadhato meg, ha ezt kévetdéen a kodtelezettségvallalo
erre irasban utasitja. Ebben az esetben a pénzugyi ellenjegyzé koteles az
utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az Balatonfékajari Kézdés Onkormanyzati
Hivatal Balatonakarattya Kirendeltség Jegyzdjét tajékoztatni.

A pénziigyi ellenjegyzést elozetes irasbeli kotelezettségvallalast igénylo
gazdasagi esemény esetén a kotelezettségvallalas dokumentuman kell
ellatni, vagy az EPER integralt szamitogépes program altal eloallitott
Kotelezettségvallalo lapon is el lehet végezni.

A pénziigyi ellenjegyzést elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem
igénylo gazdasagi esemény esetén
1. az EPER integralt szamitogépes program altal eldallitott
Utalvanyrendeleten kell elvégezni. Készpénzes gazdasagi esemény
esetén is kiallitasra keriil Utalvanyrendelet, ahol a pénziigyi
ellenjegyzés ellathato. vagy
2. Az alapbizonylaton pecsét hasznalataval. A pecsét tartalma:
Kotelezettségvallalas eléiranyzat felhasznalasra: datum,
kotelezettségvallal6 alairasa, pénziigyi ellenjegyz6 alairasa

3. A teljesités igazolas tartalma

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik, s egyben az
érvényesités alapja.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, 0sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalo koételezettségvallalas esetében annak teljesitését.

A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gy6z6dni arrol, hogy:
- a bevétel ténylegesen megilleti-e az Onkormanyzatot,
- a kiadas ténylegesen a mukddeés, gazdalkodas soran mertlt-e fel.

A teljesitésrél, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6z6dni.
A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithato, ha a kifizetés alapbizonylatan
(szamlan) a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallito szerepel.

Az Osszegszerliség ellendrzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a
kiadasok szamlan szereplé érvényesitendd Osszegének a kotelezettségvallalast
jelentdé dokumentumon szereplé 6sszeggel valo egyezdségét.

Ellenszolgaltatas teljesitésének igazolasa soran vizsgalni kell a szamlaval igazolt

kiadasokat abbdl a szempontbol, hogy:

- a teljesités a vonatkozo szerzdédés, illetve megallapodas, illetve megrendelés
szerint tortént-e,

- a teljesitésre vonatkozo dokumentum (szamla, szamlat alatamaszto
szallitojegy, szallitolevél, munkalap stb. egyéb okmany) a valosagnak megfelel-
e7
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- a teljesitésre vonatkoz6 dokumentum adatai megegyeznek-e a valoésagos
teljesités adataival - mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

- a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a
kotelezettségvallalas dokumentuman

- jogszabaly szerinti-e.

Az Onkormanyzat tekintetében a bevételek teljes korére vonatkozéan el kell
latni a teljesités igazolast.

A teljesités igazolo személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésében érintett
dolgozotol irasbeli, vagy szobeli igazolast kérhet.

A teljesitést az igazolas datumanak, az 6sszeg €s a teljesités tényére térténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesités igazolas modja:
Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast igénylo kifizetések és az elozetes
irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések tekintetében a
teljesitésigazolas ellathaté:
1. ktlon bélyegzé alkalmazasaval, mely az alapdokumentumon ( szamla,
szerzddés stb. ), kerul elhelyezésre.
o A bélyegz6n az alabbi szdveg all:
» szolgdltatas igénybevétele esetében
»~A munka elvégzését/szolgaltatas teljesitését ..................... Ft
O0sszeggel szakmailag igazolom. kelt; alairas
» termékbeszerzés esetében
Anyagot, készletet azonnali felhasznalasra  atvettem:
........................ kelt, alairas
2. az EPER integralt szamitogépes  program  altal  eldallitott
Utalvanyrendeleten

A két lehet6ség kozul elegendé az egyik, azonban a teljesités igazolas mindkét
formaban egyszerre is lehetséges.

A teljesités igazolasra jogosult személyek listajat a 3.sz. melléklet tartalmazza.

4. Az érvényesités tartalma

A teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszeruiséget, a fedezet meglétét, a megel6z6 Utigymenetben a vonatkozo
jogszabalyok eléirasait, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

Az Osszegszeruség a rendelkezésre allo okmanyok alapjan ellendérizheté. Az
O0sszegszerUséget az alapbizonylaton matematikailag is ellenérizni kell, valamint a
kotelezettségvallalas dokumentumaval 6ssze kell vetni.

Az érvényesitd a szamla formai kovetelményeknek valéo megfeleléségét is elleno6rzi.

A fedezet megléte tekintetében ellenérizni kell, hogy az adott kiadas pénziigyi
teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve mas
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rendszeres, illetve "kotelezd" kiadasokat is. A pénzugyi fedezet akkor biztositott,
ha a kiadasi eldiranyzat fedezetét biztosito bevételi eldiranyzat teljestilt, illetve
varhatoan teljestilni fog, és az 6nkormanyzat szamlajan van pénz, a fizetési
szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a kotelezettségvallalasra
fedezetet kell nyujtania.

Amennyiben az Onkormanyzat a rendelkezésére all6 likvidhitel keretbél
gazdalkodik, a keretdsszeget a kotelezettségvallalassal nem lépheti tal.
Amennyiben az adott kotelezettségvallalashoz konkrét bevételi forras nem
rendelhets, a kifizetést megelézéen az Onkormanyzat szamlaegyenlegét és a
kotelezettségvallalas nyilvantartas kiemelt eldiranyzat keretosszegeét kell vizsgalni.

Az érvényesitének az eléirt alaki kovetelmények betartasanak vizsgalatakor
ellendrizni kell, hogy a szamviteli elszamolashoz a bizonylat adatai alakilag
tartalmilag hitelesek-e, megbizhatoak és helytalloak-e.

A kifizetés érvényesithetd, ha a formai helyesség, a szamszaki-, a
kotelezettségvallalas-egyezéség valamint a fedezet megléte fennall.

Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egytittes ellatasaval lehet teljes.

Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az ott megjel6lt jogszabalyok, illetve
Balatonakarattya Koézség Onkormanyzat belsé szabalyzatainak megsértését
tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak, illetve amennyiben az
utalvanyozo6 megbizas alapjan latta el az utalvanyozast, akkor megbizéjanak.
Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozo erre irasban
utasitja. Ebben az esetben az érvényesité koteles az utasitasnak eleget tenni és
e tényrél az Balatonfékajari Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Balatonakarattya
Kirendeltség Jegyzdjét tajékoztatni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést és az
érvényesité keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasanak igazolasaként
készpénz forgalom esetén a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén az EPER program altal eléallitott Utalvinyrendeleten talalhato.

Az érvényesitést a Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Balatonfékajari K6zos
Onkormanyzati Hivatal Balatonakarattyai Kirendeltség esetén a jegyzé altal
irasban kijeldlt, a Ko6zés Onkormanyzati Hivatal allomanyaba tartozo
koztisztvisel6 vegzi el.

Az érvényesitési feladatokat ellato személynek a fels6oktatasban szerzett
pénzuigyi-szamviteli végzettséggel vagy legalabb koézépfoku iskolai végzettséggel és
emellett pénziuigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A képesitést igazolo
dokumentumok meglétérdl a jegyzének meg kell bizonyosodnia.

Az érvényesitésre jogosult személyek listajat a 2.sz.melléklet tartalmazza.
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5. Az utalvanyozas tartalma

Az utalvanyozas:
- a kiadasok teljesitésének, valamint
- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.

A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik. A bevételek
beszedésének vagy elszamolasanak az elrendelésére, utalvanyozasara a
teljesitésigazolast kovetéen keril sor.

Utalvanyozni a  készpénzes fizetési mod esetén az  érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kulén irasbeli rendelkezés -
UTALVANYRENDELET - alapjan lehet, melynek tartalmaznia kell:

a) az ,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemeét,

e)a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat
és megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, és

h) az érvényesitést.

Az Utalvanyrendeletet az EPER szamviteli szoftver allitja eld.

Az utalvanyozas modja: az utalvanyozas a feladat ellatasanak igazolasaként
készpénz forgalom esetén a pénztari bizonylaton, fizetési szamla forgalom
esetén az EPER program altal eléallitott Utalvinyrendeleten talalhato.

A Dbevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az
utalvanyrendelet tartalmat kell felttintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepld
adatokat nem kell megismételni.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité
beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

A jogszabaly alapjan nem kell kuilén utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo, az egységes rovatrend B3.
Koézhatalmi bevételek rovatain elszamolandoé bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke
és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke rovatain elszamolando bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett muiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
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bevételek teljesitését.

A kulféldi devizanemben utalvanyozott 6sszeg forintértékét a terhelési értesitd
alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési értesité beérkezését
kovetéen haladéktalanul ki kell egésziteni.

Az Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait ellato szervezeti egység ezekben az
esetekben is elkésziti az utalvanyrendelet tartalmanak megfelel6 nyomtatvanyt,
melyen a gazdasagi eseményt dokumentalja.

Az utalvanyozast megel6zoen a jegyzo és irasbeli megbizottja eseti jelleggel
ellenjegyzésre jogosult (megnevezése: jogi ellenjegyzés), melyet az
utalvanyrendeleten, vagy a pénztarbizonylaton lehet ellatni.

III.
A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara jogosult
személyek

A gazdalkodasi jogkoérok gyakorlasara jogosult személyek nevét e szabalyzat
mellékletei tartalmazzak.

Az egyes jogkor gyakorlasara a megbizas mintak e szabalyzat mellékleteiben
talalhatok.

Az alairasra jogosult személyekrél nyilvantartas kell vezetni, melynek
tartalmaznia kell:

-  nevét,

-  munkakoreét,

- kézjegyét,

- a jogkor gyakorlasanak kezdetét és

- a jogkor gyakorlasara megbizast ado személy nevét és munkakorét.

A nyilvantartas a 4.sz. mellékletben talalhato, melynek a hazipénztarnak helyet
ado irodaban a kifliggesztésérdl gondoskodni kell.

IV.
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A pénzgazdalkodasi jogkérokkel kapcsolatosan az alabbi 6sszeférhetetlenségi
szabalyokat kell figyelembe venni:

Ugvanazon gazdasagi eseménvyre vonatkozoan azonos személy nem lehet:

A kotelezettségvallalo és a pénzligyi ellenjegyz6.

Az utalvanyozo és a pénzugyi ellenjegyzé.

Az érvényesitd és a kotelezettségvallalo.

Az érvényesitd és az utalvanyozo.

Az érvényesité és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasra, pénzugyi ellenjegyzésre, érvényesitésre,
utalvanyozasra és teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az
a szemeély, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

O

A teljesités igazolasara jogosult személyeket a kotelezettségvallalo irasban jeloli
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ki. Erre figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének
kialakitasakor, valamint folyamatosan, a feladat ellatasa soran.

V.
Vezetendo analitikus nyilvantartasok

A Lkotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kdvetd
évek szabad eléiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbol
szarmazo valamennyi fizetési koételezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kulon jovébeli
nyilatkozattol fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhato
meg pontosan, a koérilmények és az el6zd évek tapasztalatainak gondos
meérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kértilmények kozott - az
ésszerll gazdalkodas mellett - realis legmagasabb 0Osszegll kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben
és az azt kovetd harom éven keresztil szarmazo fizetési kotelezettségek
osszegekeént kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatahoz a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési év és az azt kdvetd évek szabad
eléiranyzatait kell vizsgalni.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az EPER szamitogépes programmal
tamogatott.

A kotelezettségvallalas modosulasa, meghitusulasa, megszlinése esetén
haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok
modositasarol, toérlésérél, valamint az érintett évek szabad eldiranyzatai
modositasarol.

A vezetendd analitikus nyilvantartasok korét és azok vezetéséért felelés személyek
nevét e szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

VI.
Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2015. januar 01-én lép hatalyba, mellyel egy idében a korabbi,
hasonlo tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat munkavallaldinak és a
Balatonfékajari Kézés Onkormanyzati Hivatal Balatonakarattya Kirendeltség
kozszolgalati tisztségviseldinek meg kell ismerni és annak betartasaért
felel6sséggel tartoznak.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért és a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzo6 a felel6s.

Kelt: Balatonfékajar, 2015. januar 09.
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Polgarmester
1.sz Melléklet: a kotelezettségvallalasokrol vezetendoé analitikus

nyilvantartasokrol és a nyilvantartas vezetéséért felelés személyekrol,
valamint a szabalyzat mellékleteként kezelend6 dokumentumokrol

1. A vezetend6 analitikus nyilvantartasok:

Az analitikus nyilvantartas megnevezése

Vezetésre kotelezett
személy neve és beosztasa

[. Nyilvantartas a pénzgazdalkodasi jogkort
gyakorlasara jogosult személyekrél

Molnar Robert — gazdalkodasi
ugyintézo

II. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasi
f6konyvi szamlak szerinti vezetése

- 071. Felhalmozasi kiadasi eléiranyzatok

- 072. Pénzeszk6zo6k kiadasi eldiranyzatai

Molnar Robert — gazdalkodasi

- 074. Finanszirozasi muveletek kiadasi
eléiranyzatai

ugyintézo

- 075. Mukodési kiadasi eléiranyzatok

[II. Az irasbeli kotelezettségvallalasok
nyilvantartas

Molnar Robert — gazdalkodasi
ugyintézo

IV. Az irasbeli kotelezettségvallalas neélkuli
kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

Molnar Robert — gazdalkodasi
ugyintézo

2. A szabalyzat mellékleteként kezelendé dokumentumok

Az analitikus nyilvantartas megnevezése

A mellékletként valo
elhelyezésért felelos
személy neve és beosztasa

[. Az egyes pénzgazdalkodasi jogkordkkel
kapcsolatos megbizasok, felhatalmazasok,
kijeldlések

Molnar Robert — gazdalkodasi
ugyintézo

II. Likviditasi terv

Molnar Robert — gazdalkodasi
ugyintézo

Operativ gazdalkodasi jogk6rok szabalyzata
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2.sz. melléklet: Balatonakarattya Kézség Onkormanyzatinak pénzgazdélkodasi jogkéréket
gyakorlék beosztasardl és nevérél

A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkdroket a kdvetkez6kben ismertetett beosztasu és nevi
személyek gyakoroljak.

Koételezettségvallalo:
A jogszabaly szerinti elsédleges kotelezettségvallalo a polgarmester. A tébbi feladatellato a
feladatat felhatalmazas alapjan latja el az alabbiak szerint.

beosztas név kotelezettségvallalas alairasminta
kore

polgarmester Matolcsy Gyongyi 15.000.000 Ft felett a
képviselbtestilet
jévahagyasaval

alpolgarmester Rozs Péter 500.000 Ft értékhatarig

kirendeltség vezetd Lukacs Tamasné 100.000 Ft értékhatarig

Utalvanyozo:

A jogszabaly szerinti els6dleges utalvanyozé a polgarmester. A tobbi feladatellaté a feladatat
felhatalmazas alapjan latja el az alabbiak szerint.

beosztas név utalvanyozas kore alairasminta
polgarmester Matolcsy Gyongyi 15.000.000 Ft felett a
képviselbtestilet
jévahagyasaval
alpolgarmester Rozs Péter 500.000 Ft értékhatarig
kirendeltség vezetd Lukacs Tamasné 100.000 Ft értékhatarig
Pénziigyi ellenjegyz6:
A jegyz6 altal kijelélt személyek jogosultak a pénziigyi ellenjegyzésre.
beosztas név alairasminta
pénzigyi Ugyintéz6 Molnar Rébert
Ervényesito:

A jegyzé éltal kijeldlt személyek jogosultak az érvényesitésre

beosztas név alairasminta
pénzigyi Ugyintéz6 Molnar Rébert

(=Y | PR
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3.sz. Melléklet: a teljesités igazolasi feladatok ellatasahoz

A kotelezettségvallalasra jogosultak — ha a kételezettségvallalassal egyidejlleg masképp nem
rendelkeznek - a kdvetkez6 személyeket jeldlik ki a teljesités igazolasi feladatok ellatasahoz:

A teljesités igazoldsdra
El6irdnvzat Kifizetés elsédlegesen kételes hely ettesken; (Ia(\cl)éeles szemely
y jellege
. alairas . alairas
személy neve L személy neve L
mintaja mintaja
6nkormanyzat . .
14 Matolcsy Gybngyi Rozs Péter
Beruhazasi | @ltalanos
elbiranyzatok e
te/epylesuzem Rozs Péter Matf)lcsy
eltetés Gybngyi
6nkormanyzat . .
e 14 Matolcsy Gyéngyi Rozs Péter
Feldjitasi altalanos
elbiranyzatok e
te/epylesuzem Rozs Péter Matplcsy
eltetés Gybngyi
Raktarozott (2. | 6nkormanyzat . . o4
szémlaosztélyb | altalanos Rozs Péter Lukacs Tamasné
an kimutatott)
Készlet telepulés- Rozs Péter Lukécs Tamasné
beszerzések lizemeltetés
Forgbéeszkbzbk
kozott o6nkormanyzat
kimutatott altalanos y Matolcsy Gybngyi Rozs Péter
értékpapir
miiveletek
Pénzeszkéz 6nkormanyzat Matolesy Gvénavi Rozs Pét
atadasok altalénos atolcsy Gyongyi 0z8 Freter
6nkormanyzat . .
Rendszeres | altalanos y Matolcsy Gybngyi Rozs Péter
szemeélyi ;
Juttatasok t"elep dlés- . Rozs Péter Mato Icsy
lizemeltetés Gyobngyi
Nem <'?'nko!' manyzat Matolcsy Gybngyi Rozs Péter
rendszeres altalanos
személyi teleniilé
; . plilés- . Matolcsy
Juttatasok lizemeltetés Rozs Péter Gyénayi
Zﬂgg,mny zat Matolcsy Gydngyi Rozs Péter
Jarulékok
teleplilés- Rozs Péter Matolcsy
lizemeltetés Gybngyi
Készlet onkormanyzat Lukacs Tamasné Matolcsy
beszerzések |altalanos Gyéngyi
Operativ gazdalkodasi jogk6érok szabalyzata 14




Balatonakarattya Kézség Onkormanyzat

(Nem telepiilés-
raktarozott Uzefv)v oltetés Rozs Péter Mocher Istvan
készlet)
2252%@")/ zat Lukacs Tamasné '\éi‘/f’!fg?;
Szolgaltatasok —
?Z/gf; ngz;és Rozs Péter Mocher Istvéan
97kf,r manyzat Lukacs Tamasné '\éat.(? ICSY
AFA altalanos yongyi
Z.ezlgﬁ uel/e;;és Rozs Péter Mocher Istvan
6nkormanyzat N . . .
Kikiildetés, altalanos y Matolcsy Gybngyi Lukacs Tamasné
reprezentacio, ;
reklam Z.ezlg% ngz;és Rozs Péter Mocher Istvan
gzgggginy zat Matolcsy Gyongyi Lukacs Tamasné
Egyéb dologi
kiadasok \r 2
292/2'27 ngz;és Rozs Péter Mocher Istvan
Szémlazott 6nkormanyzat
szellemi Ny y Matolcsy Gybngyi Rozs Péter
tevékenységek altalanos
6nkormanyzat | ukécs Tamasné Matolcsy
. .| altaldanos yongyi
Egyéb folyo iltala Gyo /
kiadasok yy
Zezlgg? uelzz;‘és s Rozs Péter Mocher Istvan
Szocialpolitikai,
ggi?: ok es gzgg%zny zat Matolcsy Gybngyi Rozs Péter
juttatasok
KeIt: e
P.H.
A kotelezettségvallalas teljesitésére torténd kijeldlést jbvahagyom:
Kotelezettségvallalo
neve alairasa
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4.sz. Melléklet: a pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorbk gyakorlasdara jogosult
személyek

Ma.t'olcsy polgarmester 2014.10.13.
Gyongyi

Rozs Péter alpolgarmester 2014.10.13.
Lukacs kirendeltseg 2015.01.20.
Tamasné vezetd

Molnar Robert | PEN2U9Y! 2015.01.05.

ugyintezo
Mocher Istvan csoportvezetd 2014.10.31.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem, az abban foglaltakat
munkakorom ellatasa soran kotelezd érvénylnek tartom.
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