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Balatonakarattya Kozség Onkormdnyzat 2015. évi pénziigyi-
szamviteli feladatellatasanak ellenbrzésérél

L
AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzé szervezet: SZAHK-ERTELEM 2006. Bt. (9700
Szombathely, Szazhold u. 27.)

Az ellenérzétt 4allamhaztartasi szervezet: Balatonakarattya Kozség
Onkorméanyzat

Az ellenérzétt koltségvetési szerv: Balatonfékajari Kézés Onkormanyzati
Hivatal

Az ellenorzés tipusa: Pénziigyi ellen6rzés

Az ellendrzésre vonatkozdé jogszabalyi felhatalmazas megjeldlése: Az
allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. torvény és a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet.

Az ellenérzés targya: 2015. évi pénzugyi-szamviteli feladatellatas vizsgalata
A vizsgalat célja: Annak vizsgalata, hogy az Ujonnan létrejott Onkormanyzat
mukodésével Lkapcsolatban 2015. januar 1-étél kialakitott gazdalkodasi

folyamatok és dokumentumok tartalmilag és formailag megfelelnek-e a hatalyos
jogszabalyoknak.

Ellenérzott idészak: 2015, koltségvetési év
A helyszini ellendrzés kezdete és vége: 2015. junius 3.

Alkalmazott ellendérzési médszerek és eljarasok: dokumentumok vizsgalata,
elemzése

Az ellendrzéshen kozremiikoédott belsé ellenérok: dr. Hosszuné Szantd Anita
(regisztracids szam: 5112387) a Ba/101-2/2015. szamu meghizd levél alapjan

Az ellenérzétt idészakban az ellenérzétt teriiletért/feladatért felelés vezetdék
( név, beosztas): Matolcsy Gydngyi polgarmester, Polgar Beatrix jegyzé



II.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az allamhaztartas szamvitele koltségvetési szamvitelbél és pénziigyi szamvitelbél
all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, €s ezek
teljesitésének, tovabba a koézponti koltségvetésbdl  kapott tamogatasok
felhasznalasanak a valésagnak megfelels, {olyamatos, zart rendszer(,
attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd
részei megbizhato és valds ésszképet mutato elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekinthet6 nyilvantartasat és
az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozo részei megbizhaté és valds
bsszképet mutatd elkészitését biztositja

A koltségvetési évrél a konyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszert
kényvvezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezo
nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal,
valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolot kell majd késziteni.

A helyi 6nkormanyzat id6kdzi mérlegjelentést készit. Az id6kozi mérlegjelentést a

targynegyedévet kdveté hoénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan

gyorsjelentésként a targynegyedévet kbveté év februar 5-éig, az éves jelentést az

éves koltségvetési beszamolé benyljtasanak hataridejével megegyezden kell a

Kincstar altal mukddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltdlteni,

mely kévetelmény érvényesult.

A helyi énkormanyzat, az allamhaztartas énkormanyzati alrendszerébe tartozo

koltségvetési szerv id6kdzi koltségvetési jelentést keszit, melyet a koltségvetési €v

elsé harom hénapjardl aprilis 20-aig, azt kovetéen havonta, a targyhot kévetd

hénap 20-aig, a kdltségvetési év tizenkét hénapjardl a koltségvetési évet kovetd

év februar 5-éig a Kincstar Aaltal mukodtetett elektronikus adatszolgaltato

rendszerbe tolti fel. A koltségvetési jelentés (PM INFO) elkészitési

kételezettségnek az dnkormanyzat eleget tett.

Jelen soron kiviili vizsgalat arra irinyult, hogy az Onkormanyzat vezetése
szamara informaciét adjon arrél, hogy a 2015. januir 1-étél miikédé
Balatonfékajari Ko6zos Onkorméinyzati Hivatal Balatonakarattyai
Kirendeltségén a gazddlkodasi feladatellitds szervezése és ellatdsa
megfelelé-e, illetve milyen feladatok meriilnek fel a Balatonakarattya
Kozség Onkorminyzat 2015. évi miikédésének szabalyszerii, eredményes,
hatékony és gazdasagos ellatisa érdekében. |

A fentiek megallapitédsa €és a javaslatok megfogalmazasa érdekében jelen vizsgalat
keretében a 2015. 1.- 4. havi muikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi adatokat
elemeztik és dokumentumokat vizsgaltuk meg. A vizsgalat soran
szuroprobaszeru ellendrzésre kertilt sor.

A rendelkezésre allé dokumentumok alapjan meg vagyunk gydzddve arrdl, hogy

az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt
formalhassunk.



Osszességében megallapithatdé, hogy a_ PMINFO és a Mérlegjelentés
tekintetében a 2015. 1. negyedéves fékonyvi konyvelés megfelelé, a
pénzforgalom egyensiilyt miitat. B

A MAK felé tortént adatszolgiltatisok nem jelentés eltéréseket
tartalmaznak, melyek javithaték. A fennallé aprébb hibdk tiikrében a
fokonyvi programbél valdé KGR rendszerbe torténé adatbetdltés
helyességének ellendrzése javasolt minden adatszolgiltatis elétt. A
fokonyvi programoknal a betoltési folyamat magas kockazati teriiletnek
mindésiil, mivel - altalanossagban megallapithaté- a szoftverek jelenleg is
folyamatos fejlesztés alatt allnak.

A pénzkezelés tekintetében a vizsgalt idészakban megallapithaté, hogy az
okméanyok megfeleld szinvonalon kitdltéttek, ezért a bizonylatok hitelessége nem
kérdéjelezheté meg. Visszaélésre utald jelek nem voltak tapasztalhaték.

2015. év elsé négy hénapjaban a fékényvi kényveld, aki a bankszamlapénz
feletti rendelkezésre jogosult és pénziigyi ellenjegyz6, valamint érvényesité
feladatot is betoltétt, volt a pénztaros. Ezen oOsszeférhetetlenséget jelen
vizsgilat idépontjaig megsziintették.

A pénztirban a nagy Osszegii kifizetések jellemzéek. Az Aht. 85. §
értelmében a bevételek beszedésekor, a kiadasok teljesitésekor lehetdség szerint
készpénzkiméld fizetési modokat kell alkalmazni. A kiadasok készpénzben térténd
teljesitésére csak jogszabalyban szabalyozott esetekben kertilhet sor. A kiadasok
értékpapirral nem teljesitheték. Az Aht. 109. § értelmében felhatalmazast kap a
helyi énkorméanyzat, hogy rendeletben allapitsa meg a kiadasok készpénzben
torténé teljesitésének eseteit. Balatonakarattya Koézség Onkorméanyzat a
készpénzfizetés rendjét rendeletben nem rogzitette.

Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a
Balatonfékajiri K6z6s Onkormanyzati Hivatal latja el. A Hivatal gazdasigi
szervezettel nem rendelkezik. A Hivatal dllomanydban van a gazdasagi
vezetére vonatkozd képesitési kovetelményekkel rendelkezé személy, aki

felel a gazdalkodasi feladatok ellitisdért. Az operativ gazdidlkodasi
jogkorok ellatasa megallapithaté volt.

Az Onkorményzat a kotelezé szamviteli szabalyzatokkal teljes koértien nem
rendelkezik. Az ellenérzés a szabdalyzatok kiegészitését javasolja az ellendrzés
részletes megallapitasai szerint.

Balatonakarattya Kozég Onkorméanyzat tekintetében a  Hivatal
gondoskodott a vagyonkataszter kialakitisinak feltételeirdl, az ingatlan- és
egyéb targyi eszkdz nyilvantartasira szolgidlé programmal (Katawin)
rendelkezik., Az 6nkorményzat vagyonnyilvintartasa nem teljes kori, csak
a 2015.01.01. idépont utdn beszerzett vagyonelemeket tartalmazza.
Balatonkenese Varos és Balatonakarattya Kozség kozotti, a szétvalast
koveté vagyonmegosztis még nem toértént meg. A két telepiilés kozotti
vagyonmegosztist koévetéen a vagyonkataszteri programot, mint
nyilvantartast fel kell tolteni.

Hatélyos jogszabalyok: )
¢ az dllamhaztartasrol szo6ld 2011, évi CXCV. Térvény ( a tovabbiakban: Aht ),
e A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. Torvény ( a tovabbiakban: Szt. )



e az allamhaztartas szamvitelérél szolé 4 /2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) _

e az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol sz6lé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet ( a tovabbiakban: Avr.},

III.
RESZLETES MEGALLAPiTASOK

1. A fokonyvi kényvelés ellenérzése
A koltségvetési jelentés ellenérzése

A koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti €s
modositott eléiranyzatokat, az azokra vonatkozé koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, méas fizetési kotelezettségeket, valamint az eléiranyzatok
teljesitését, és a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkcidk szerinti
megoszlasat, valamint azoknak a kormanyzati funkciok rendjében meghatarozott
mutatoszamait tartalmazza.

A koltségvetési jelentés pénzforgalmi egyezbsége alapozza meg a fokonyvi
kényvelés, adatszolgaltatas és beszadmolas valodisagat. A pénzforgalmi egyensuly
biztositja a helyes mérleg szerinti eredmény megallapitasat.

Balatonakarattya Koézség Onkormanyzat 2015. év 1. negyedévi koltségvetési
jelentésének pénzforgalmi ellendrzése

Osszeg
Megnevezés - 2015. év I. negyedévi fkényvbol szarmazé
adatokkal (Ft)

32-33. szamlak (pénzkészlet) nyito targyidészaki

egyenlege 86737160
- 003._Szémlé targyidészaki egyenlege - 059163. szamla

targyidoszaki egyenlege 81373804
+ 005. szamla targyidészaki egyenlege - 098173. szamla

targyidészaki egyenlege 54037684

+/-361., 363., 3651., 3652., 3653., 3654., 3656., 3657., 3658.,
3659., 366., 3672., 3673., 3674., 3676., 3677., 3678. és 3679.
szamlak targyidészaki forgalma _143889
+/- 3671. szamlak targyidgszaki forgalma - a 36711. szamlak
3513. és 3523. szamlakkal szemben konyvelt targyidészaki

tartozik forgalma 569062
+ 3641. szamla 42. szamlacsoport szamlaival szemben kényvelt
targyid6szaki kdvetel forgalma 0

+ 8434, szamla 4211., 4213., 4216., 4217., 4221., 4223., 4226.
és 4227. szamlakkal szemben kdnyvelt targyidészaki kévetel

forgalma _ _ 0
- 3642, szamla 35, szamlacsoport szamlaival szemben kényvelt
targyiddszaki tartozik forgalma 0

+/- 32-33. szamlacsoport szamlaival szemben konyvelt 31.,
3641., 3642., 413., 494., 8434., és 852. szamlak targyidészaki
forgalma . 0




- 31. szamlacsoport szamlaival szemben konyvelt 3514 ' '
szamlak targyidészaki forgalma - - - 0

204, évi pénzmaradvany felhasznalas- 0981313. 098 1323
szamla targyiddszaki egyenlege 0

32-33. szamlak (penzkeszlet) targyiddészaki szamltott
zard egyenlege

59 826 213

Pénzallomany 2015. marcius 31-ei idéponttal ( Ft-ban )

ZARO Pénztar egyenleg 2015.03.31, 105300
ZARO Bankszamla egyenlegek 2015.03.31. 59720913
ZARO PENZKESZLET A FOKONYV SZERINT OSSZESEN: 59 826 213

A szamitott és a valés pénzkészlet megegyezik, a pénzforgalmi egyensily
fennall.

A fékonyv és a negyedéves adatszolgiltatasban (KGR) a MAK felé benytijtott
adatok -3 E Ft kerekitési hibatél eltekintve- megegyeznek.

A fokonyv és a negyedéves adatszolgiltatas 6sszehasonlitisa 2015. marcius
31-ei idéponttal '

Megnevezés Foékényvi adat | PMINFO (KGR}
(Ft) adata (E Ft)
- 003. szamla targyidészaki egyenlege - 059163.
szamla targyidészaki egyenlege 81373804 81371
+ 005, szamla targyidészaki egyenlege - 0981313.,
0981323. és 098173. szamla targyiddszalki egyenlege 54037684 54038

A fékényv és a negyedéves adatszolgaltatas (KGR) nem tartalmazza a 2014. évi
pénzmaradvany felhasznalas bevételi elbiranyzat teljesitését. A pénzmaradvany
tekintetében az ellenérzés felhivija a figyelmet arra, hogy az Ahsz. 54. § (4)
értelmében az elézd évi maradvanyt bevételként az elézd évi beszamold elkészultét
kovetéen nyilvantartasba (eléiranyzat €s teljesités) kell venni.

Az Ahsz. 54. § értelmében a koltségvetési év kezdetére el kell végezni az 1-4.
szamlaosztaly konyvviteli szamlainak megnyitasat a 491. Nyitémérleg szamla
kényvviteli szamlaval szemben, mely kévetelmény érvényesult..

A konyvviteli szamlak megnyitasat kovetéen haladéktalanul - a folyé
kényvelésben - el kell végezni a 416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli
szamla atvezetését a 414. Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara, melyet
az ellendrzésig még nem hajtottak végre.

A mérlegjelentés ellendrzése

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzdk és
nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkézdk bontasban kell kimutatni. Nem lehet a
mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szolé 2011. évi CXCVI. térvény 1. § (2)
bekezdés g) és hj pontja szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekertilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertlési értek



megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kdvetden a kulturalis javak vasarlas
vagy olyan térités nélkali atvétel, csere utjan valtak a nemzeti vagyon részeve,
amely soran az atadé annak nyilvantartasi ért€két kzolte.

A kisérték(l immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértekl targyi
eszkdzok bekertilési értéke az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kvetéen terv
szerinti értékcsokkenésként egy Osszegben elszamolandé, mely kévetelmény
érvényesuilt.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 belektetett eszkozok kozott kell
kimutatni az immaterialis javakat, a targyi eszkézoket, a befektetett pénziigyl
eszkdzoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézoket. '

Immateridlis javak, tirgyi eszkzok értékének alakuldsa a 2015. 1.
negyedévi mérlegjelentéshen

Megnevezés | bruttoé é. | écs. | nettd érték
Immaterialis javak
Mérlegjelentés (E Ft) 0
Fékényvi kivonat (Ft) 363 000 363 000 0
Ingatlanok
Mérlegjelentés (E Ft) 1229
Fékonyvi kivonat (Ft) 1 232 000 2 633 1 229 367
Gépek berendezések felszerelések jarmiivek
Mérlegjelentés (E Ft) 15 872
Fékonyvi kivonat (Ft) 20 568 572 4 629 122 15939 450
Beruhazasok :
Mérlegjelentés (E Ft) 55 107
Fékoényvi kivonat (Ft) 55 106 600 0 55 106 600

A mérlegjelentés a befektetett eszkozok tekintetében jelentés hibat nem tartalmaz.
A 2015. 1. negyedévi mérlegjelentésben az immaterialis javakat, targyi eszkozoket
fékonyvvel alatamasztottak.

A mérlegjelentésben a pénzeszkdzok értéke 9 E Ft-tal eltér a {6kdnyvi adattol. Az
eltérés a letéti szamla értéke 8970 Ft. 2015. évtél megszlint az idegen pénzeszkoz
kategoria, igy ezen szamla is a pénzkészlet részét képezi.

Pénzillomany 2015. marcius 31-ei idéponttal

_ Manevezés Fokonyv (Ft) Mérlegjelentés (E Ft)
ZARO PENZTAR 2015.03.31. 105 300 105
ZARO BANK 2015.03.31. 59 720 913 59 712
OSSZESEN 59 826 213 59 817




A fékényv és a negyedéves mérlegjelentés (KGR) kozott tovabbi eltérést
mutat a sajatos elszimoldsok értéke az alabbiak szerint:

Megnevezés Fékonyv (Ft) Mérlegjelentés (E F't)
361-366 szamlak nyit6 értéke 493798 494
361-366 szamlak zaro értéke 637687 -41
36 forgalom (zaré-nyitd) -143889 538
367 szamlak nyité értéke 0 0
367 szamlak zaro6 értéke 569062 - 569
367 forgalom (ziro-nyitd) 569062 569

Az eltérés jelentds hibat nem okoz. Megallapithaté, hogy a {6kdényv adata a helyes.

Kovetelések egyeztetése a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben

Szamlaszdm megnevezése Osszeg (Ft)
004-es szamla egyenlege 99 460 370
005-0s szamla egyenlege 54 037 684
Kuilonhoizet 45 422 686
35-6s szamlak dsszesen 45 422 686
ELTERES 0
35-8s szamlak Osszesen meérlegjelentésben (E Ft) 45423

A kovetelések {6kényvi konyvelése megfeleld, a pénzigyi és a koltségvetési
szamvitel adatai megegyeznek. A Meérlegjelentésben kimutatott adatok a
fokdnyvvel megegyeznek.

Kotelezettségek egyeztetése a koltségvetési és pénziigyi szamvitelben

Szdimlaszim megnevezése Osszeg (Ft)
0022-es szamla egyenlege 83 461 043
003-as szamla egyenlege 81 373 804
Ktilénbdzet (003-0022) 2 087 239
42-es szamlak 6sszesen fokonyvben 2 087 239
ELTERES 0
42-es szamlak Gsszesen mérlegjelentésben (E Ft) 2003

A kotelezettségek f6konyvi kényvelése megfelels, a pénzligyl és a koltségvetési
szamvitel adatai megegyeznek. A Mérlegjelentésben kimutatott adatok a
fokényvtél 84 E Ft-tal eltérnek mely nem jelentds 6sszegt hiba.

Osszességében megallapithaté, hogy a PMINFO és a Meérlegjelentés
tekintetében a 2015. I. negyedéves fékonyvi konyvelés megfelelé, a
pénzforgalom egyensilyt mutat. Az MAK felé tortént adatszolgdltatasok
nem jelentds eltéréseket tartalmaznak, melyek javithaték. A fenndllé aprébb
hibak tiikrében a f6kényvi programbdl valé KGR rendszerbe torténd
adatbetdéltés helyességének ellenérzése javasolt minden adatszolgdltatis

elott. A fékéonyvi programoknil a betdltési folyamat magas kockazati

o



teriiletnek mindsiil, mivel -dltalinossigban megallapithaté- a szoftverek
jelenleg is folyamatos fejlesztés alatt idllnak.

2. A készpénzkezelés ellendrzése

A pénztari pénzallomany rovancsolasa

A pénztari pénzallomany rovancsoldsara 2015. junius 3.-an kertilt sor. A
készpénz egyeztetését az ellenérzés jelenlétében Lokds Katalin pénztaros végezte
el.

Megallapithaté, hogy a héazipénztarban talalhatoé készpénz Osszege megegyezett a
pénztari nyilvantartasokban szerepld készpénzallomannyal. A pénzkezelési
szabalyzat értelmében a napi zaré pénzkészlet maximum Osszege 300 000 Ft,
melyet az ellendrzéskor nem léptek at.

Kimutatis Balatonakarattya készpénzallomanyardl 2015. junius 3-ai

idéponttal
Balatonakarattya Kézség Onkormdnyzat
Cimlet (Ft) db Osszeg (Ft)
20 000 0 0
10 000 21 210000
5 000 1 5000
2 000 1 2000
1 000 3 3000
500 4 2000
200 12 2400
100 16 1600
50 ) 250
20 3 60
10 10 100
o S 25
Osszesen: 226 435

A pénztari ckmanyok, nyilvantartasok ellendrzése

A vizsgalt idészakban megallapithaté, hogy az ockmanyok megfelelé szinvonalon
kit6ltottek, ezért a bizonylatok hitelessége nem kérddjelezhetd meg. Visszaélésre
utaléd jelek nem voltak tapasztalhatok.

2015. év elso négy honapjaban a fokényvi konyvelo, aki a bankszamlapénz
feletti rendelkezésre jogosult és pénziigyi ellenjegyzé valamint érvényesité
feladatot is betdltott, volt a pénztiros. Ezen osszeférhetetlenséget mar
megsziuntették.

A belsé bizonylatok esetében az érthetdség miatt legsziikségesebb adatokat
feltiintették.



A gazdasagi eseményeket a penztarb1zony1atokon rog21tettek és a koényvelés
eléirasat — kontirozast - feltlintették. ' :

Az idészaki pénztarjelentést a pénztaros és a péﬂZtér ellendr alairta.

Az onkorméanyzat tekintetéberi a pénzkezelés ellenérzése jelen esetben a 2015.
marcius havi pénztar és bank dokumentumaira terjedt ki.

A készpénziorgalom régzitéséhez sztikséges bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok
kiallitasa megfelelé bizonylatok alapjan tortént.

Hidnyossdgként dllapithaté meg, hogy az Onkormanyzat beszerzési
szabalyzatdban eléirt 100 000 Ft értéket meghaladé egyedi beszerzési érték
esetén legalabb 3 db ajinlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdél, mely
kovetelmény a 2015. 03. 09-én vasarolt aprité gép ( br. 614 172 Ft)
tekintetében nem érvényesiilt.

Egyéb esetben a kitelezettségvallalas alapbizonylatai és az arajanlatok
rendelkezésre alltak.

A pénztari nyilvantartdsok vezetése soran a pénztaros az idérendiséget, valamint
a sorszam szerinti rogzitést figyelte.

A gazdalkodas soran a pénztarbizonylatokat iddésorrendben leflizték, igy a havi
készpénzforgalom kénnyen attekinthetd volt.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabéalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Abban az esetben, ha valamely
gazdasagi miivelet rogzitéséhez a kereskedelemben nyomtatvany nem kaphatd,
akkor sajat készitésti nyomtatvanyt kell hasznalni, de elsédiegesen a
kereskedelmi forgalomban kaphaté szabvanyositott nyomtatvanyok hasznalatara
kell tdrekedni. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag hiteleshek,
megbizhaténak és helytallbnak kell lenni. A bizonylat szerkesztésekor a
vilagossig elvét szem el6tt kell tartani, mely kovetelménynek a pénziigyi
feladatokat ellatdé Hivatal eleget tett.

Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi eseményt a valésagnak
megfeleléen, hitelesen rogzit, hiba esetén azt eldirasszertien javitjak. A
bizonylatok szabédlytalan javitasa a Hivatalnil nem jellemzé.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni, hogy a
pénzforgalmat érint6é gazdasagi muveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg a
kényvekben rogziteni kell.

Ennek a kovetelménynek a vizsgalt onkormanyzat dokumentumai Aaltalaban

megfeleltek.

A kiilsé szervitdl beérkezett bizonylatokat alaki és tartalmi szempontbél ellendrizni
kell. Az ellenérzés soran talalt hibakrol a bizonylat kiallitéjat értesiteni kell és fel
kell sz6litani a hibas bejegyzés helyesbitésére. Az un. kllsé okmanyok esetében
megallapithatd, hogy nem jellemzé azon szamlak elfogadésa, melyek nem felelnek
meg a jogszabalyi kovetelményeknek, az AFA-r6l sz6lé 1992.évi LXXIV.
térvénynek.

A pénzkezelési szabalyzat értelmében a hazipénztirban lezajlé osszes
forgalomrdl a pénztidr zarasit koévetéen havonta oOsszesitett kimutatast
(idészaki pénztarjelentést) kell késziteni, melynek a gyakorlat megfelelt.



A pénztirban a nagy Osszegil kifizetések jellemzéek. Az Aht. 85. §
értelmében a bevételek beszedésekor, a kiadasok teljesitésekor lehetdség szerint
készpénzkiméls fizetési modokat kell alkalmazni. A kiadasok készpénzben
torténé teljesitésére csak jogszabalyban szabalyozott esetekben kertilhet sor. A
kiadasok értékpapirral nem teljesitheték. Az Aht. 109. § értelmében
felhatalmazast kap a helyi onkormanyzat, hogy rendeletben allapitsa meg a
kiadasok készpénzben torténé teljesitésének eseteit. Balatonakarattya Kozség
Onkorméanyzat a készpénzfizetés rendjét rendeletben nem rogzitette.

A pénzkezelés szabilyozottsiginak vizsgilata

A pénzkezelés szabalyozottsaga a 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendeletbe foglaltak
szerint biztositott. A Pénzkezelési Szabalyzatot 2015. januar 1-ei datummal
léptette hatalyba a polgarmester.

A dokumentum rendelkezik a készpénz kezelésrél, a szamlavezeté pénzintézetnél
vezetett szamlaval kapcsolatosan alkalmazhat6 fizetési moédokrdl, a bank
elektronikus kapcsolatrendszerérdl és a nyomtatvanyok kezelésérdl, A szabalyzat
mellékletében rendelkezésre alltak a dolgozok kijeldlésérdl szold dokumentumok,

megbizasok.
A szigori szamadis ald vont nyomtatvinyok nyilvantartasa

A szamviteli torvényben foglalt elSirasok szerint a készpénz kezeléséhez, a
gazdasagi eseményekhez kapcsolodo bizonylatokat (ideértve a szamlat, az
egyszertsitett adattartalmu szamlat és a nyugtat is), tovabbd minden olyan
nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értéket meghaladé vagy a nyomtatvanyon
szereplé névértéknek megfelelé ellenértéket kell fizetni, vagy amelynek az
illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat, szigora szamadasi
kételezettség ala kell vonni

A szigora szamadas ald vont bizonylatokrol, nyomtatvanyokrél az
snkormanyzatnak és koltségvetési szerveinek olyan nyilvantartast kell vezetni,
amely biztositja azok elszamoltatasat.

A szigord szamaddsii nyomtatvinyokat egyedileg kell nyilvintartiasba venni.
A nyilvantartist kézzel, a koévetkezé kritériumoknak megfelelé
nyomtatvinyon kell vezetni, igy a hasznilatban 1évé nyomtatvany
feliilvizsgalata javasolt. '

A szigort szamadas ala tartozé nyomtatvanyok nyilvantartasanak a kovetkezd
adatokat kell tartalmaznia: '

a nyomtatvany neve és szamjele,

a beszerzés kelte,helye

a szallité megnevezése és adészama

a beszerzett mennyiség (db)

a nyomtatvany témbok sorszama, szamjele (tol-ig) (egyenként felvezetve),
a hasznalatbevétel kelte, '

a hasznalatba vevd alairasa,

a felhasznalas befejezé idépontja,

a felhasznalt nyomtatvanyt visszavevd és visszaadd alairasa

a visszaadas kelte,

a kiselejtezés kelte.
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A felhasznélé koteles a nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is)
elszamolni. A Al o

Az Ugyintézének a szigorii szamadasu nyomtatvanyokat beszerzéskor emelkedé
sorrendben egyenként kell felvezetnie a szigori szamadasi nyomtatvanyok
nyilvantarté lapjara, mely kdvetelmény érvényesiilt.

A nyomtatvany kiadasat kés6bbi idépontban a bevételezéssel egyezé sorban kell
kivezetni.

A betelt nyomtatvany témboket évente Gssze kell csomagolni, a csomagot lezarva
kell irattarba helyezni. A csomagon fel kell tlintetni a ¢somag tartalmat, a tdmbdk
darabszamat és a selejtezés idépontjat.

A bizonylatokat 8 évig meg kell 6rizni.

A szigorii szimadédsi bizonylatok rontott példanyaira is vonatkozik a
megorzési kotelezettség.

A szigori szamadasii nyomtatvanyokat a pénziigyi ligyintézé vezeti.

Kikiildetési rendelvény
ures: 3 db

betelt: O db
forgalomban: 4 db

Nyugtatomb
ures: 4 db

betelt: 0 db
forgalomban: 1 db

Menetlevél

ures: 4 db

betelt: 1 db

rontott:1 db
forgalomban: 2 db
selejtezettként jelolt: 1 db

A helyszini ellendrzés soran hibat tapasztaltam a menetlevelek
tekintetében, mert az iiresként nyilvintartott DT024001 kezdé szami tomb
elsé két lapja ki volt tépve. A selejtezettnek jelSlt téomb elsd lapja szintén
hianyzott.

A menetlevelek helytelen kezelése kockazati tényezéként értelmezhetd, mivel a
gépkocsi Uzemeltetés elszamoltatasanak rendje még nem kialakitott.

A gépkocsik lizemeltetésével kapcsolatban gépjarmil Uzemeltetési szabalyzattal
kell rendelkezni, melyben az elszamolas rendjét meg kell hatarozni. Szabalyzattal
az Onkormaéanyzat rendelkezik, de a szabalyozas nem megfeleléen részletezett az
elszamoltatashoz.

Az elszamoltatasra javaslatunk legalabb:
1. A gépjarmii vezetdje feljegyzi:
s a megtett utat (honnan-houvd),
s a km ora dllasct induldskor, érkzéskor
» a szdallitott személyek szamdat (személyszdllitds esetén),
s a szallitott aru tomegét és megnevezését (dru, ill. teherszallitds esetén),
* a gépjdrmiivezetd nevét, ‘
o az indulds és érkezés iddpontjdt, valamint
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o a szdllitasi feladattal kapesolatos egyéb / szitkségszerii megjegyzéseket.

2. A menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmivezetd alairasdval igazolja.

3. A gépjarmil vezetdje a tankoldskor kapoit bizonylatokat kételes a menetlevelekhez
csatolni. A gépjarmu iizemeltetésével kapcsolatban felmeriild tzemanyag kéltségeket
kizarélag csak szamla alapjan lehet elszamolni.

4. Az iizemeltetésben l6vé gépjarmivek ténylegesen teljesitett izemanyag fogyasztasat az
lizemeltetéssel kapcsolatos gazdasagossagi ellendrzés céljabél a modositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. Rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjaban foglaltakkal kell Gsszevetni
(korrekcios tényezbkkel mddositott alapnorma).

5. A kijeldlt tigyintézdnek a leadott it okmanyok, és tankoldsi bizonylatok alapjan,
ellenérzés céliabél havonta meg kell dllapitani a norma szerinti és a ténylegesen
felmeriilé tizemanyag koltségek kiilonbézetét. Ennek érdekében a gépjdrmivek
vezetdinek gondoskodni kell réla, hogy a hénap utolsé napjan minden esetben keriiljon

sor teletankoldsra. _ _
6. Az alulfogyasztas és a megtakaritds elszamolasat is célszeru szabalyozni.

3. Az operativ gazdilkodisi jogkdrdk ellitdsinak ellenérzése
3.1. Gazdasagi szervezet

Az Aht. 10. § értelmében a koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik.
A gazdasagi vezet6 iranyitja.
A gazdasagi szervezet feladatait, ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai
allomanyi létszama a 100 fét nem éri el,
a) az irdnyité szerv, az allamhdaztartas dnkorméanyzati alrendszerében az
dnkormanyzati hivatal vagy
b) az iranyitd szerv dontése alapjan az iranyité szerv iranyitasa ala tartozo,
gazdasagi szervezettel rendelkez6 mas koltségvetési szerv latja el.
Az iranyité szerv dontése alapjan a rendelkezést a 100 f6 éves atlagos statisztikai
allomanyi létszamot eléré kdltségvetési szervre is alkalmazni kell.

Az Avr.9. §. értelmében a gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az eléiranyzatok  moédositasanak,
atcsoportositasanak és felhasznalasanak (a tovabbiakban egyttt: gazdalkodas)
végrehajtasaért, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénzigyi,
szamviteli rend betartasaért, €s

b) a koltségvetési szerv és a hozzd rendelt koltségvetési szervek
mukédtetéséért, a hasznalatdban 1évé vagyon hasznalataval, védelmével
osszefliggd feladatok (ezen feladatok ellatasa szolgaltatads megrendelésével is
torténhet) teljesitéséért felelds szervezeti egység.

A gazdasagi szervezet feladatait indokolt esetben tobb szervezeti egység is
ellathatja, ez azonban nem eredményezhet az egyes szervezeti egységek altal
ellatott tevékenységek kozott parhuzamossagot. Ha tobb szervezeti egység latja
el a gazdasagi szervezet feladatait, a szervezeti egységek Osszességet kell
gazdasagi szervezetnek tekinteni.

Ha az énkormanyzati hivatalnal, illetve a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellatdé koltségvetési szervnél az gazdasagi szervezet feladatainak
ellatasara 6nallé szervezeti egység kialakitisara nincs lehetéség, az
6nkormanyzati hivatal, illetve a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellato koltségvetési szervnek egészében kell biztositani gazdasagi
szervezetre vonatkozo feladatok ellatasat. Az ilyen Onkormanyzati hivatal,
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illetve tarsulasi tanics munkaszervezeti feladatait ellaté koltségvetési szerv
gazdasagi szervezet hidnyaban is ellatja a he1y1 onkormanyzat bevételeivel és
kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamoléasi feladatokat.

3.2.Gazdasagi vezetd

Ha a gazdaségi szervezet feladatait tObb szervezeti egység latja el, gazdasagi
vezetdének e szervezeti egységek vezetdinek iranyitasat végzo, ennek hianyaban a
szervezeti és muikddési szabalyzatban megjeldlt személyt kell tekinteni.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél gazdasagi
vezetét nem kell megbizni, a gazdasagi vezetére meghatarozott
kovetelményeket

a) az onkorméanyzati hivatal, a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladata1t
ellaté koltségvetési szerv vezetdjére, illetve

b) az iranyité szerv vagy az iranyité szerv doéntése alapjan az iranyitd szerv
iranyitasa ala tartozdé mas koltségvetési szerv vezet6jére kell alkalmazni, kivéve
ha az &énkormanyzati hivatal, illetve a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellato koltségvetési szerv allomanyaban van olyan személy, aki
megfelel a gazdasagi vezetére meghatirozott kévetelményeknek és a
koltségvetési szerv vezetdje a feladatok ellitasara irasban kijelolte.

Az Avr. 12. § értelmében a gazdasagi vezetének a felséoktatasban szerzett
végzettseggel €s emellett

a) okleveles koOnyvvizsgaléi vagy allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i
szakképesitéssel vagy az engedélyezés szempontjabdl ezzel egyenértékt
szakképesitéssel, vagy

b} gazdasagi vezetdi, belsd ellendri, érvényesitdi, pénzligyi ellenjegyzdi - 2012.
januar 1. elétt az Aht. szerinti ellenjegyzéi -, vagy a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi
C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 150. § (1} és (2) bekezdése szerinti feladatok
cllatasaban koltségvetési szervnél szerzett legalabb 6t éves igazolt szakmai
gyakorlattal, wvalamint mérlegképes konyveléi szakképesitéssel vagy a
felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel

kell rendelkeznie.

Balatonakarattya Kozség Onkormianyzat gazdalkodisi feladatait a
Balatonfékajiri Kozés Onkorméanyzati Hivatal latja el. A Hivatal gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik. A Hivatal idllomanydban van a gazdasagi
vezetdre vonatkozd képesitési kovetelményekkel rendelkez6 személy, aki
felel a gazdalkodasi feladatok ellatasaért.

A gazdalkodasi feladatok ellitasaért felelés személyt a jegyzonek irasban

kell megbiznia a feladatellatassal.
3.3 Gazdilkodasi jogkérék gyakorlasa
Kotelezettségvallalas

Az Aht. 36. § értelmében a Lkoéltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére
kotelezettségvallalasra az azokat terhelé korabbi kételezettségvallalasokkal és
mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett OGsszegi eredeti vagy modositott
kiadasi eléiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet
sor.
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A kotelezettségvallalas esetén a pénzigyi teljesitésnek — az Avr-ben foglalt
kivételekkel - legkésébb a kéltségvetési év december 3 1-éig meg kell térténnie.

Tébb év, vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eléiranyzata terhére
kotelezettségvallalasra az allamhéaztartas dnkormanyzati alrendszerében az
iranyité szerv altal megallapitott, ennek hianyaban a kéltségvetési év kiadasi
eléiranyzataival megegyezl bsszegli  kiadési eléiranyzatok szabad
eldiranyzatanak mértékéig kertilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalénak a tervezésekor biztositania kell.

Az Avr. 45-46. § értelmében a kozbeszerzésekrsl szold 2011, évi CVIIL térvény
szerint a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmeny, részvételi, ajanlattételi
felnivas, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
nyilatkozatatél fluggé fizetési kotelezettséget tanusit, a kezesség, garancia
vallalas kivételével kotelezettségvallalasnak tekintendo.

Ha a kézbeszerzési eljaras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget
keletkeztetd nyilatkozat nem t6rtént meg, a korabban leko6tott eldiranyzat
lekbtését a kotelezettségvallalasok meghiusulasanak szabalyai szerint fel kell
oldani.

A kotelezettségvallalasra és pénzugyi ellenjegyzésre vonatkozo rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmui modositasara is alkalmazni kell, amely a

korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszeget néveli, vagy az érintett
évek kozodtti megoszlasat modositja.

A koltségvetési szerv koltségvetési évi kiadasi eldiranyzatai terhére abban az
esetben vallalhato koételezettség, ha az abbdl szarmazé valamennyi kifizetés a
koltségvetési évet kdvetd év junius 30-aig megtérténik.
A helyi énkormanyzatok kiadasi eléiranyzatai terhére hatarozatlan idejl vagy a
koltségvetési évet koveté év junius 30-at kovetd idépontra is fizetési
kdtelezettséget tartalmazo hatarozott idejh fizetési kotelezettség (a tovabbiakban:
tdbb év eléiranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén
a) a december 31-éig esedékes - fizetési kételezettségek mértékeig a
koltségvetési €v,
b) a december 31-ét kovetéen esed€kes fizetési kotelezettségek az
esedékesség szerinti év kiadasi elSiranyzatai terhére vallalhato kotelezettség.

Az Avr. 52. § értelmében kotelezettségvallaldsra - jogszabalyban meghatarozott
kivétellel - a koltségvetési szerv, a helyi oénkormdnyzat, (tovabbiakban:
kotelezettséget vallald szerv) nevében a koltségvetési szerv esetében a
kotelezettséget vallaldé szerv vezetdje vagy az altala irdsban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban allé személy, a helyl énkormanyzat
esetében a polgarmester vagy az altala irdsban felhatalmazott személy irasban
jogosult.

Ha a helyi dénkormanyzatnal nincs kotelezettségvallalasra jogosult személy
(polgarmester) vagy a kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata
ellatidsaban akadalyoztatva van, a képviselé-testlilet egyedi hatdrozataban az
énkormanyzati hivatal alkalmazasaban &ll6 személyt jelélhet ki a helyi
onkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai terhére vonatkozo kotelezettségvallalas
gyakorlasara. (javasolt a jegyzét kijeldlni) A képviseld-testiilet altali kijeldlés



megszinik, ha a kotelezettségvallaldsra méas személy valik jogosultta vagy az
arra jogosult személy akadalyoztatasa mégsziinik.
Kotelezettséget vallalni -az Avr-ben foglalt kivételekkel- csak pénziigyi
ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét megelézéen, 1rasban
lehet.
Az Avr. 53. § értelmében nem sziikséges elézetes irasbeli kételezettségvallalas az
olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b} a fizetési szamlakrél a szamlavezeté altal leemelt dij, juttatas, a kGlfsldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, vagy
c) egyéb fizetési kbtelezettségnek mindsiil.
Ant. 36. § (2) bekezdése szerint mds fizetési kitelezettségnek a
Jogszabdlyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté
birésagi, hatésdgi déntésen, vagy mds, a fizetési kételezettség Ssszegét
vagy az 6sszeg megdllapitdsdnak médjat, tovabba a felek valamennyi
Jogat és kdtelezettségét megdllapité kdtelezé elbirason alapulé fizetési
kételezettség mindstil.

Ezekre a kifizetésre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkoz6 szabalyokat alkalmazni kell, Az
elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylé kifizetések rendjét a
kotelezettséget vallalo szerv bels$ szabalyzataban rogziti.

A kotelezettségvallalis feladat ellitasa a vizsgalt iddészakban
megallapithaté volt. -

Pénziigyi ellenjegyzés

Az Aht. 37. § értelmében a pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézédnie
arrél, hogy a szabad eléirinyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvillalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbél
szarmazd valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha
valamely fizetési kotelezettség bekoOvetkezése bizonytalan vagy kulén jovébeli
nyilatkozattdl fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhato
meg pontosan, a korilmények és az el6zé évek tapasztalatainak gondos
mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kérilmények kozott -
az ésszerQl gazdalkodas mellett - realis legmagasabb Osszegli kételezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kitelezettség értékét a kodltségvetési évben
és az azt kévetd harom éven keresztlil szarmazé fizetési kotelezettségek
Osszegeként kell meghatarozni.

A szabad fedezet rendelkezésre allasanak vizsgalatdhoz a kételezettségvallalas
értékeként meghatarozott Gsszeghdl a koéltségvetési év és - ha az szlikséges -
tébb év, vagy a kobltségvetési éven tuli év-szabad eldiranyzatait kell vizsgalni.

Az Avr. 54, § értelmében a pénziigyi ellenjegyzé a feladatai ellatasahoz sziikség
szerint szakértdt vehet igénybe.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
eldirtaknak, a pénzigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalé szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetdjét.
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Ha kotelezettséget vallald szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast
ad a pénzugyi ellenjegyzésre, a pénzigyi ellenjegyzé koteles annak eleget tenni
és e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjet haladéktalanul irasban értesiteni. A
vezetd a tajékoztatas kézhezvételétél szamitott nyolc munkanapon beldl koteles
megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Az Avr. 55. § értelmében a pénziigyi ellenjegyzést a kételezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés ditumédnak és a pénziigyi
ellenjegyzés tényére térténé utalas megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni.

A kotelezettséget vallalod szervnél a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

a) a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kiadasi

eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a gazdasagi vezeto vagy az
altala irasban kijeldit, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allé személy,

b) a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv esetén

e a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjét tartalmazd
megallapodas szerint a gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv gazdasagi vezetSje vagy az altala irasban kijeldlt, a koltségvetési
szerv alkalmazasaban 4ll6 személy,

e a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd énkormanyzati hivatal esetén
az onkormanyzati hivatal vezetdje altal irasban kijelolt, az
pnkormanyzati hivatal alkalmazasaban allo személy, mivel az iranyito
szerv az dnkormanyzati hivatalt ktlén gazdasagi szervezet nélkal is
kijeldlheti a gazdalkodasi feladatok ellatasara. A munkamegosztisi
megallapodist az irinyitd szerv hagyja jova.

c) helyi énkormanyzat tekintetében az énkormanyzati hivatal gazdasagi
vezetdje vagy az altala irasban kijeldlt, az dnkormanyzati hivatal allomanyaba
tartozd koztisztvisels, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd dnkormanyzati
hivatal esetén a jegyz6 altal irasban kijeldlt, az dnkormanyzati hivatal
allomanyaba tartozo koztisztviseld jogosult.

A kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
felsGoktatisban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb
kozépfokd iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli
képesitéssel kell rendelkeznie.

Az Avr 56. § értelmében a kotelezettségvillalast kivetéen haladéktalanul
gondoskodni kell annak az illamhiztartdsi szdmviteli kormanyrendelet
szerinti nyilvintartisba vételérél, eziltal a kbtelezettségvallalas értékébél -
a 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a koéltségvetési év és az azt kdvetd
évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérdl.

A pénziigyi ellenjegyzés feladat ellitasa a vizsgdlt idészakban
megallapithato volt. '

A teljesités igazolisa

Az Avr 57. §”é-rte%mében a teljesités igazolasa soran ellendrizheté okmanyok
?lapjan eI”Ier‘101:12n1 és igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalé kotelezettségvallalas

et?_eté‘tze_n - ha‘a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetéen esedékes - annak teljesitését.
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A kotelezettséget vallaldé szerv belsé szabilyzatiban eléirhatja a bevételek
meghatarozott kirére nézve is a teljesités igazoldsinak kitelezettségét.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra - jogosult szemé€ly - alairdsaval kell igazolni. A
kotelezettséget vallalé szerv belsé szabalyzatdban nem sziikséges kiilén
teljesités igazolasat eléirni a mas fizetési kbtelezettségek teljesitéséhez. -

A  teljesités igazolasara  jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kitelezettségvallalasok elére
meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédéan - a kitelezettségvallalé irdsban
Jjeloli ki.

Az EPER integrilt szamitégépes szoftver &ltal eléallitott pénztari
bizonylatok nem tartalmazzik a teljesités lgazolo és a kotelezettség vallaldé
alairasanak helyét.

A teljesités igazolast és kotelezettség vallalast a pénztirbizonylat mellé
nyomtatott utalvinyrendeleten litjak el.

A teljesités igazolds feladat ellitdsa a vizsgadlt idészakban megillapithaté

volt. Mivel a teljesités igazolasdra jogosult személyeket - az adott

kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére

meghatirozott csoportjaihoz kapcsoléddéan - a kételezettségvillalé irdsban

jeloli ki, igy nem célszerii az a gyakorlat, hogy a kotelezettségvallalo és

teljesités igazol6 személye ugyanaz legyen.

Ervényesités

Az Avr. 58. § értelmében kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan - az 57.
§ (3) bekezdése szerinti esetben annak hianydban is - az érvényesitének
ellenériznie kell az 6sszegszertiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézd
ugymenetben az Aht.,, az allamhéztartidsi szamviteli kormanyrendelet és e
rendelet eléirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottik-e.
Ha az érvényesitd az elézéekben megjeldit jogszabalyok, szabalyzatok
megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az utalvanyozénak.

Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd errc irasban
utasitja. Az  érvényesitének  err6l irasban  tajékoztatnia kell a
kotelezettseégvallalot, a koételezettséget vallald szerv vezetdjét és gazdasagi
vezetdjét.

Az érvényesités az utalvanyozas el6tt térténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell az érvényesitésre utalé megjeldlést és az érvényesitd Kkeltezéssel ellatott
alairasat.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére a pénziigyi
ellenjegyzore vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felséoktatasban szerzett
gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kézépfokll iskolai végzettséggel és
emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az europai uniés forrasbol biztositott koltségvetési tamogatasok esetén a
kbézremikodd szervezet alkalmazasaban &llé személy is megbizhaté az
érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az érvényesités feladat ellatiasa a vizsgalt idészakban megdallapithaté volt.



Utalvinyozas

Az Aht. 38. § értelmében a bevételi eléirinyzatok javara bevételt elszamolni
és a kiadisi eldirinyzatok terhére kifizetést elrendelni - a Kormany
rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi
eldiranyzatok terhére torténé utalvanyozasra - a Kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Az Avr. 59. § értelmében jogszabalyban meghatarozott kivétellel az
utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére a kotelezettségvallalora
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

A kiaddsok utalvinyozisa az érvényesitett okmdany alapjan torténik.

A bevételek utalvinyozisira - ha a kotelezettséget vallalé szerv eldirta a
teljesités igazolasat - a teljesités igazolasit kovetéen keriilhet sor.
(bevételeket nem kell érvényesiteni)

Utalvinyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett
pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben Kkiilon irisbeli rendelkezéssel
lebet. _
A kiilén irisbeli rendelkezésen (utalvinyrendelet) fel kell tiintetni
a) az ,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd, kedvezmeényezett megnevezését, cimet,
d) a fizetés idépontjat, modjat, Osszegét, devizanemeét,
eja bevétel, kiadas egyseges rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti
szamat, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat,
f} a kdtelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott alairasat, és
h) az érvényesitést (az érvényesitének ellendriznie kell az 6sszegszeruséget, a
fedezet meglétét és azt, hogy a megelézd tigymenetben az Aht., az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet eldirdsait, tovabba a
belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.).

A bevételi és kiadasi pénztirbizonylatra rivezetett rendelkezésen az
utalvinyrendelet szerinti adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az
okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

Nem kell utalvainyozni ‘

a) a kdzigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
I‘{('jzhatalmi bevételek rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését,
és az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402.
Szolgaltatasok ellenértéke és B403. Koézvetitett szolgaltatasok elfenértéke
rovatain elszamolandd koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban

a szamlavezetd altal felszamitott —dijakkal, koltségekkel k
koltségvetési kiadasokat, ’ & apcsolatos
. _

3)1 az egységes_ rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain
elszamolandé finanszirozasi bevételek teljesitését, és

18



d) a fedezetkezelbi szamlarol, valamint - a fedezetkezelSi szamlara térténé
atutalas esetén - az épittetéi fedezetbiztositasi szamlarél térténd kifizetéseket.

Az operativ gazdilkodasi jogkorok ellitisa tekintetében minden feladatot
ellatd személy részére irdsbeli megbizast kell adni.

Az utalvanyozas feladat ellitisa a vizsgilt idészakban megallapithaté voit.
Osszeférhetetlenség szabalyai

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval kapcsolatos dsszeférhetetlenségi
helyzetek a kovetkezék: _

e A kotelezettségvallals és a pénzligyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi
esemeény tekintetében azonos személy nem lehet.

e Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést
igazold személlyel.

» Kotelezettségvallalasi, pénztgyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi
és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki
ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv szerinti kézeli hozzatartozéja,
vagy maga javara latna el.

Operativ gazdalkodasi jogkordket ellaték nyilvantartisa

A kotelezettséget vallalo szerv a koételezettségvallalasra, pénziligyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrél és
alairas-mintajukrél a belsd szabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatisanak idérendi sorrendje:
pénziigyi ellenjegyzés

kételezettségvallalas

teljesités igazolas

érvényesités

utalvanyozas

N RN

4. A szabalyozottsag és az analitikus nyilvantartisi rendszer
vizsgalata

4,1, Szabalyzatok

Az Onkormanyzatok mukodésének egyik meghatarozo feltétele a megfeleld
szabalyozottsdg. Az Snkorméanyzati alrendszer 2012. évben atalakult elkiilénitett
kdnyvvezetési kotelezettségéhez elkiilonitett szamvitel politika készitési
kotelezettség is tartozik.

A Szamviteirdl sz616 2000. évi C. térvény 14. § értelmében a térvényben régzitett
alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a
gazdalkod6 adottsdgainak, koériilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli
politikat.
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A szamviteli politika keretében irasban roégziteni kell - tébbek kozott - azokat a
gazdalkodora jellemzd szabalyokat, eléirasokat, médszereket, amelyekkel
meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli elszamolas, az értékelés
szempontjabdl lényegesnek, jelentésnek, nem lényegesnek, nem jelentésnek,
tovabba meghatarozza azt, hogy a térvényben biztositott valasztasi, mindsitési
lehetéségek koztil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.
A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszkdzok €s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;

b) az eszkdzdk és a forrasok értékelési szabalyzatat;

¢} az énkoltségszamitas rendjére vonatkozo bels6 szabalyzatot;

d} a pénzkezelési szabalyzatot.

Az Avr. 13.8 (2) értelmében a koltségvetési szerv vezetdje belsd szabdlyzatban
rendezi a mukodéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bir6, jogszabéalyban
nem szabalyozott kérdéseket, igy ktilonosen
a) a tervezéssel, gazdalkodassal - igy kulondsen a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak
médjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezcket
végz6 személyek kijelslésének rendjével -, az ellenérzési adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket,
b} a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,
c) a belfdldi és kulfdldi kiktildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,
d) az anyag- €s eszkodzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit,
e) a reprezentdciés kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyait,
f) a gépjarmuiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendjét,
g) a vezetékes és radidtelefonok hasznalatat, és
h) a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.
Belsé szabalyzataiban rendelkezik az Onkormanyzati hivatal a helyi
énkormanyzat sajatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
idatszolgéltatési és beszamolasi feladatairél vagy ezekrdl kilén szabalyzatot
észit.

Balatonakarattya Koézség Onkorméanyzat minden kotelezd gazdalkodasi
szabdlyzattal nem rendelkezik. Az alibbi szabidlyozatok elkészitésérdl és
polgarmesteri jovahagydsarél kell gondoskodni:

- Onkoltség szamitdsi szabilyzat a rendszeres termékértékesités és
szolgaltatasnyajtas miatt, a

- Kikiildetési szabalyzat,

- Telefonhasznalati szabalyzat,

- Kozérdekii adatok megismerésérél sz616 kotelezdé szabalyzat.

Az é6nkorméanyzat készletgazdalkodast nem folytat.

Az Onkormanyzat 2015. januir 1-ét6] hatdlyos szabalyzatai tébbnyire minta

_iellegl'iek. A kiemelt gazdilkodasi teriileteken a helyi gyakorlat beépitését
javasolja az ellenorzés.
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4.2. Analitikus | nyilvéntartésok

A 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletl4. melléklete értelmében az énkormanyzat
tekintetében a gazdalkodasi feladatokat ellato Hivatal a kovetkezd reszletezo
nyilvantartasokat koteles vezetni:

I. Eléiranyzatok nyilvantartasa

Az elbiranyzatok nyilvantartdsat folyamatosan, az egységes rovatrend szerinti
bontasban kell vezetni, és abba az eléiranyzatok barmely valtozasat a valtozast
kdvetéen azonnal feljegyezm Az oOnkormanyzat eléiranyzat nyilvantartassal
rendelkezik.

II. Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasa, mely
vezetésérél az EPER integralt f6kényvi szoftver hasznalataval gondoskodnak.
Kiegeszitésként szlikség lenne a szerzdédések, megrendelések nyilvantartasanak
vezetésére is.

II. Kovetelések nyilvantartdsa, mely vezetésérl az EPER integralt fékonyvi
szoftver hasznalataval gondoskodnak.

IV. Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasa, mely vezetésérdl az EPER integralt
{6kényvi szoftver hasznalataval gondoskodnak.

V. A pénzeszk0z0k €s a sajatos elszamolasok nyilvantartasa, mely vezetésérol az
EPER integralt fékonyvi szoftver pénztar moduljanak hasznalataval
gondoskodnak.

VI. Az immateridlis javak nyilvantartasa, mely vezetésérél a KATAWIN
vagyonnyilvantarté szoftver hasznalataval gondoskodnak.

VII. A targyi eszk6z6k nyilvantartasa, mely vezetésérdl a KATAWIN
vagyonnyilvantarté szoftver hasznalataval gondoskodnak.

VIII. Ertékpapirok, részesedések nyilvantartasa, mely vezetésérol a KATAWIN
vagyonnyilvantarté szoftver hasznalataval gondoskodnak. Ertékpapirokkal az
dnkormanyzat jelenleg nem rendelkezik.

IX. A koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkzO0k nyilvantartidsa, mely
vezetésér6l a  KATAWIN  vagyonnyilvantartd szoftver  hasznalataval

gondoskodnak. Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozékkel az
oénkormanyzat jelenleg nem rendelkezik,

X. A készletek nyilvantartasa-készletekkel az énkormanyzat nem rendelkezik.

Balatonakarattya Kézség Onkorményzat a koételezo analitikus
nyilvantartasokkal rendelkezik.

S. A vagyonnyilvantartas vizsgilata

A nemzeti vagyonrol sz6lé 2011. évi CXCVI. térvény (tovabbiakban: Nvtv.) 1. §
értelmében nemzeti vagyonba tartoznak



a) az allam vagy a helyi dnkormanyzat kizarolagos tulajdonaban ail6 dolgok,

b) az a) pont hatalya ala nem tartozo, az allam vagy a helyi onkormanyzat
tulajdonaban lévé dolog,

c) az allam vagy a helyi énkormanyzat tulajdonaban 1évé pénzlgyi eszkozok,
tovabba az allamot vagy a helyi snkormanyzatot megilletd tarsasagi
részesedések,

d) az allamot vagy a helyi énkorméanyzatot megilleté barmely vagyoni értékkel
rendelkez jogosultsag, amelyet jogszabaly vagyoni értékil jogként nevesit,

e) allami vagy helyi dnkormanyzati fenntartast kézgyljtemény (muzealis
intézmény, levéltar, kozgyltijteményként mukddé kép- és hangarchivum,
valamint kényvtar) sajat gytjteményében nyilvantartott kulturalis javak korébe
tartozo dolog, kivéve, ha az allami vagy onkormanyzati tulajdon jogszert
létrejbtte kétséget kizaré modon nem bizonyithat6 és a dologra nézve mas a
tulajdonjogat bizonyitja vagy a kulturalis javakra vonatkozo jogszabalyokban
meghatarozott eljaras keretében valdszinusiti,

Az Nvtv.10. § (1) értelmében a nemzeti vagyont, annak értékét és valtozasait a
tulajdonosi joggyakorld nyilvantartja. Az érték nyilvantartasatol el lehet
tekinteni, ha az adott vagyontargy értéke természeténél, jellegénél fogva nem
allapithaté meg. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a vagyon elsédleges
rendeltetése szerinti kézfeladat megjeldlését is.

Az &nkormanyzatok tulajdonaban lévé ingatlanvagyon nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi rendjérél szolo 147/1992. (X1.6.) Korm. rendelet értelmében az
dnkormanyzat tulajdonaban 1evo ingatlanvagyonrol ingatlanvagyon-katasztert kell
felfektetni és folyamatosan vezetni. A kataszter ingatlan adatlapjanak, valamint a
foldre, az épliletre, a kézmUre €s az egyéb épitményre vonatkozd betétlapjainak az
adatai meg kell hogy egyezzenek a foldhivatal ingatlan-nyilvantartasanak azonos
tartalmu adataival, illetve a kdzmii tizemeltetdjének nyilvantartasaval.

Balatonakarattya Kozég Onkorményzat vagyonnyilvintartassal nem
rendelkezilk, mivel Balatonkenese Varos ¢€s a téle 2014. oktéber 12-én
fliggetlenné valt Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat kozdtti vagyon
elszamolas még nem teljestilt. A jelenleg rendelkezésre allé vagyonkimutatas a
2015. januar 1-ét5l beszerzett eszkdzok nyilvantartasara terjed ki.

Balatonakarattya Koézég Onkormanyzat gondoskodott a vagyonkataszter
kialakitisinak feltételeirél, az ingatlan- és egyéb targyi eszkoz
nyilvantartasara szolgilé programmal (Katawin) rendelkezik.

Az Onkorminyzat vagyonnyilvintartisa nem teljes kori, csak a
2015.01.01. idépont utdn beszerzett vagyonelemeket tartalmazza.
B.-:alato"nkenese Varos és Balatonakarattya Kozség kozotti, a szétvilast
kéveté vagyonmegosztis még nem tértént meg. A két telepiilés kozotti

vagyo‘nmegosztést kévetéen a vagyonkataszteri programot, mint
nyilvintartast fel kell télteni.

IV.
FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

1.1 Mcjgéllal?ités: . Osszességében megallapithaté, hogy a PMINFO és a
Mérlegielentés tekintetében a 2015. 1. negyedéves f6konyvi kényvelés megfelels, a
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pénzforgalom egyensulyt mutat. Az MAK felé tortént adatszolgaltatasok nem

jelentds eltéréseket tartalmaznak, melyek javithaték.
Javaslat: A fennallé aprébb hibak miatt a fékényvi programbél vald KGR
rendszerbe torténd adatbetdltés helyességének ellendrzése javasolt minden
adatszolgaltatas elétt. A fékonyvi programoknal a betbltési folyamat magas
kockazati terliletnek minéstl, mivel -altalanossagban megéallapithaté- a
szoftverek jelenleg is folyamatos fejlesztés alatt allnak.

2. Megallapitas: Hianyossagként allapithaté meg, hogy az Onkormanyzat
beszerzési szabalyzataban eléirt 100 000 Ft értéket meghaladé egyedi beszerzési
érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktol, mely
kévetelmény 2015. 03. 09-én (apritd gép vasarlas 614 172 Ft) nem érvényestilt.
Javaslat: A beszerzési szabalyzat elSirasait minden esetben be kell tartani,
amennyiben ez azonban a gyakorlatban nem teljesitheté a zavartalan
feladatellatas érdekében, akkor a szabalyzatban foglalt értékhatarok
felilvizsgalata javasolt.

3. Megallapitas: A pénztarban a nagy Osszegli kifizetések jellemzdek.
Balatonakarattya Kézség Onkormanyzat a keszpenzﬁzetes rendjét rendeletben
nem rogzitette.

Javaslat: Az énkormanyzat a készpénzfizetés rendjét rendeletben szabalyozza.

4. Megallapitas: A helyszini ellenérzés soran a menetlevelek helytelen kezelését
allapitotta meg az ellendrzés, mely magas kockazati tényezdként értelmezhetd,
mivel a gépkocsi izemeltetés elszamoltatasanak rendje még nem kialakitott.
Javaslat: A gépkocsik Uzemeltetésével kapcsolatban gépjarm lizemeltetési
szabalyzattal kell rendelkezni, melyben az elszamolas rendjet meg kell hatarozni.

5. Megallapitas: Mivel a teljesités 1gazolasara Jogosultj,szernelyeket - az adott

kételezettsegvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott

csoportjaihoz kapcsolédéan - a kételezettségvallalsd irasban jelsli ki, igy nem

célszerti az a gyakorlat, hogy a kotelezettségvallalo és teljesités igazolo személye

ugyanaz legyen.

Célszertiségi Javaslat: A teljesités igazolas ellatasara célszerti lenne a
kételezettségvallalotol eltérd személyt megbizni.

Javaslat: Az operativ gazdalkodasi jogkérdk ellatasa tekintetében minden
feladatot ellatd személy részére irasbeli megbizast kell adni.

6. Megallapitas: Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat minden kotelezo
gazdalkodasi szabalyzattal nem rendelkezik,
Javaslat: Ki kell alakitani a teljes korti szabalyozottsagot.

7. Megallapitas: Balatonakarattya Kézség Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait
a Balatonfékajari Kozds Onkormanyzati Hivatal latja el. A Hivatal gazdasagi
szervezettel nem rendelkezik. A Hivatal allomanyaban van a gazdasagi vezetére
vonatkoz6é képesitési kovetelményekkel rendelkezé személy, aki felel a
gazdalkodasi feladatok ellatasaért.

Javaslat: A gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés szemelyt a jegyzdnek
irasban kell megbiznia a feladatellatassal.
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8. Megallapitas: Balatonakarattya Kozég Onkormanyzat teljes
vagyonnyilvantartassal nem rendelkezik. A jelenleg rendelkezesre allo
vagyonkimutatas a 2015. januar 1-ét6l beszerzeit eszk6zék nyilvantartasara
terjed ki. _

Javaslat: Balatonkenese Varos ¢€s Balatonakarattya Koézség  kozotti
vagyonmegosztast kovetéen a teljes kort vagyonnyilvantartas kialakitasardl

gondoskodni kell.

Kelt: Szombathely, 2015. janius 29.
dr! Hossz \z

anto Anita
Belsé ellenér

-» V. r
ZARADEK

A jelentés tartalmat megismertem. Az abban foglaltakkal egyetértek.
Az Intézkedési terv készitésérol gondoskodom.




Iktatészdm:Ba/101/2015.
ELLENORZESI PROGRAM

Balatonakarattya Kozség Onkormanyzat 2015. évi pénziigyi-szamviteli
feladatellitdsinak ellendrzése
targyu soron kivili vizsgalathoz

Az ellenérzést végzé szervezet: SZAHK-ERTELEM 2006, Bt.

Az ellenérzendé allamhaztartasi szervezet: Balatonakarattya Kozség
Onkormanyzat

Az ellenérzendé koltségvetési szerv: Balatonfokajari Kézds Onkormanyzati
Hivatal Balatonakarattyai kirendeltsége :

Az ellendrzés tipusa: Pénziigyi ellendrzés

Az ellendérzés tirgya: Balatonakarattya Kézség Onkormanyzat 2015, évi
pénzigyi-szamviteli feladatellatasanak ellendrzése

Az ellendrzés célja: Annak vizsgalata, hogy az ujonnan l1étrejott
Onkormanyzat muikSdésével kapcsolatban 2015.januar 1-ét6l kialakitott
gazdalkodasi folyamatok és dokumentumok tartalmilag és formailag
megfelelnek-e a hatalyos jogszabalyoknakvizsgalata.

Az ellenérizendé idészak: 2015. I. negyedév, illetve aktualis idészak

Az ellenérzés tervezett idétartama: 2015, junius 1. - 2015. jualius 10.

Az ellendérzési jelentéstervezet elkészitésének/ jelentés
véglegesitésének tervezett hatdrideje: 2015, junius 30. /2015. julius 10.

Vizsgalatvezetdé és kozremiikodé ellenérok neve: dr. Hosszuné Szantd
Anita (regisztraciés szam: 5112387) a Ba/101-2/2015. szamu megbizo levél
alapjan

Az ellenérzés moédszere(i): dokumentumok vizsgalata, elemzése

Kelt: Balatonakarattya, 2015/)
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Tktatészdm:Ba/101-2/2015.

MEGBIZOLEVEL
Megbizom dr. Hosszuné Szantdé Anita belsdé ellendrzési vezet6t
(regisztraciés szama: 5112387), hogy Balatonakarattya Kozség
Onkorméinyzat pénziigyi-szamviteli feladatainak ellitisa vizsgalati
targyban 2015. janius 1. - 201. jilius 10. kézétt a pénzigyi
ellendrzést végezze el.

Az ellen6rzés célja annak vizsgalata, hogy az (jonnan létrejott
Onkormanyzat mtikodésével kapcsolatban 2015.januar 1-ét6] kialakitott
gazdalkodasi folyamatok és dokumentumok tartalmilag és formailag
megfelelnek-e a hatalyos jogszabalyoknak.

A belsé ellenérzés lefolytatasara soron kiviili megbizas alapjan kertl
SOr.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetéen informéacioét kérhet, az
ellendérzétt szerv helyiségeibe beléphet, minden vonatkozo ugyiratba
betekinthet, azt a helyszinrdl elviheti, arrél masolatot készithet. A belsé
ellendér a helyszini ellenérzés megkezdésekor koteles bemutatni a megbizd
levelét az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység vezet§jének.

Az ellendrzés soran a belsd ellendér a vonatkozo jogszabalyok - knalonés
tekintettel az Aallamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvényre,
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belso
ellenérzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletre —, és az
ellenérzott allamhaztartasi szervezet Belsd Ellendrzési Kézikdnyvének
iranymutatasai szerint jar el.

Jelen megbizdlevél 2015. julius 15.-ig érvényes.

Kelt: Balatonakarattya, 2015. junius 1.

Jovahagyta:

ALl

Selsd ellendrzési vezetd







